

MUITINĖS PAREIGŪNO MODULINĖ PROFESINIO MOKYMO PROGRAMA
______________________________
(Programos pavadinimas)



Programos valstybinis kodas, išsilavinimo reikalavimai stojančiajam ir apimtis mokymosi kreditais:
P43103209 – programa, skirta pirminiam profesiniam mokymui, asmenims, turintiems vidurinį išsilavinimą, 45 mokymosi kreditai

Kvalifikacijos pavadinimas – muitinės pareigūnas

Kvalifikacijos lygis pagal Lietuvos kvalifikacijų sandarą (LTKS) – IV

Sveikatos reikalavimai – būti tokios sveikatos būklės, kuri leistų eiti pareigas vidaus tarnybos sistemoje

Amžiaus reikalavimai – ne mažiau kaip 18 metų ir ne daugiau kaip 60 metų

Kiti reikalavimai – būti Lietuvos Respublikos piliečiu ir mokėti lietuvių kalbą, būti nepriekaištingos reputacijos, būti lojaliam Lietuvos valstybei, būti tokio fizinio pasirengimo, kuris leistų eiti pareigas vidaus tarnybos sistemoje.



1. PROGRAMOS APIBŪDINIMAS

Programos paskirtis. Muitinės pareigūno modulinė profesinio mokymo programa skirta kvalifikuotam muitinės pareigūnui parengti, kuris gebėtų vykdyti muitinės procedūras, muitinės priežiūrą ir muitinį tikrinimą, įforminti deklaracijas ir kitus dokumentus, atlikti prekių tarifinį klasifikavimą, nustatyti prekių kilmę ir muitinę vertę, rinkti muitus, mokesčius ir rinkliavas, vykdyti kontroliuojamų prekių saugumo ir saugos reikalavimų, draudimų ir apribojimų kontrolę, atlikti administracinių nusižengimų tyrimus ir įforminti procesinius dokumentus, analizuoti su muitiniu tikrinimu susijusias rizikas bei tikrinti prekes, transporto priemones ir fizinių asmenų bagažą.

Būsimo darbo specifika. Asmuo, įgijęs muitinės pareigūno kvalifikaciją, galės dirbti inspektoriumi Lietuvos Respublikos muitinės poste.
Muitinės pareigūnas savo darbe naudoja tipines darbo priemones: muitinės ir kitas informacines sistemas, rentgeno kontrolės sistemą, paprastas tikrinimo technines priemones (tikrinimo įrankių lagaminą, įvairius prožektorius ir žibintuvėlius, plaktukus, stetoskopą, automobilio apdailos ardymo įrankius, atsuktuvų, veržliarakčių ir replių rinkinius ir kt.) bei sudėtingesnes tikrinimo technines priemones (endoskopą, tankio, atstumo ir slėgio matuoklius, metalo ieškiklį, svarstykles, smūginį gręžtuvą-suktuvą, kampinį šlifuoklį, kitus akumuliatorinius arba elektrinius įrankius ir kt.).
Muitinės pareigūno atributai yra tarnybinė uniforma, pareigūno tarnybinis pažymėjimas ir (ar) muitinės posto pareigūno identifikavimo ženklas.
Muitinės pareigūnas dirba uždarose patalpose ir atvirose erdvėse. Atsižvelgiant į atliekamas funkcijas ir darbo vietą, darbas gali būti organizuojamas pamainomis, įskaitant naktinį darbą.
Muitinės pareigūnas savo veikloje vadovaujasi Sąjungos muitinės kodeksu, Europos Komisijos deleguotaisiais ir įgyvendinimo reglamentais, Lietuvos Respublikos muitinės įstatymu, Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statutu, Lietuvos Respublikos mokesčių administravimo įstatymu, Lietuvos Respublikos administracinių nusižengimų kodeksu (toliau – LR ANK), darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės apsaugos reikalavimais, kitais Europos Sąjungos ir Lietuvos Respublikos teisės aktais, reglamentuojančiais muitinės veiklą.
Muitinės pareigūnas turi atitikti nepriekaištingos reputacijos, sveikatos būklės ir fizinio pasirengimo reikalavimus, nustatytus Lietuvos Respublikos teisės aktuose.
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[bookmark: _Toc487033700]2. PROGRAMOS PARAMETRAI

	Valstybinis kodas
	Modulio pavadinimas
	LTKS lygis
	Apimtis mokymosi kreditais
	Kompetencijos
	Kompetencijų pasiekimą iliustruojantys mokymosi rezultatai

	Įvadinis modulis (iš viso 1 mokymosi kreditas)

	4000005
	Įvadas į profesiją
	IV
	1
	Pažinti profesiją.
	Išmanyti muitinės pareigūno profesiją, profesinės veiklos ypatumus ir karjeros galimybes.
Suprasti muitinės pareigūno tarnybos pradžios organizavimą ir tarnybinės veiklos ypatumus.
Demonstruoti turimus, neformaliuoju ir (ar) savaiminiu būdu įgytus muitinės pareigūno kvalifikacijai būdingus gebėjimus.

	Kvalifikaciją sudarančioms kompetencijoms įgyti skirti moduliai (iš viso 34 mokymosi kreditai)

	Privalomieji (iš viso 34 mokymosi kreditai)

	410323276
	Bendroji muitinės veikla
	IV
	9
	Vykdyti tarnybines pareigas, užtikrinant veiklos efektyvumą bei vadovaujantis muitinės vertybėmis ir etikos principais.
	Paaiškinti korupcijos prevencijos priemones ir profesinės etikos principus, taikomus vykdant muitinės pareigūno tarnybines funkcijas.
Paaiškinti statutinės valstybės tarnybos, muitinės veiklos organizavimo ir muitų teisės reikalavimus vykdant muitinės pareigūno tarnybines funkcijas.
Vykdyti fizinio pasirengimo, streso, konfliktų ir psichologinio smurto valdymo reikalavimus, taikomus atliekant muitinės pareigūno tarnybines funkcijas.

	
	
	
	
	Atpažinti darbo saugos ir galimų ekstremaliųjų situacijų rizikos veiksnius bei taikyti darbo vietos saugos reikalavimus vykdant muitinės funkcijas muitinės poste.
	Apibūdinti pirmosios medicininės pagalbos, civilinės saugos ir priešgaisrinės saugos principus, veiksmus ir reikalavimus, taikomus ekstremaliųjų situacijų metu.
Nustatyti taikytinus kibernetinės saugos, mobilizacijos ir pilietinio pasipriešinimo veiksmus pagal nacionaliniam saugumui kylančias grėsmes.
Vykdyti asmens duomenų apsaugos, informacijos saugos ir darbuotojų saugos ir sveikatos reikalavimus muitinės pareigūno veikloje.

	410323277
	Muitinės veikla taikant muitinės procedūras, tikrinant muitinės dokumentus, vykdant muitinės priežiūrą ir kitas susijusias veiklas
	IV
	15
	Taikyti muitinės procedūras, įforminti deklaracijas ir kitus dokumentus bei taikyti muitinės priežiūros priemones per muitinės postą gabenamoms ar muitinės poste deklaruojamoms prekėms.
	Apibūdinti muitinės veiklos pagrindus, deklaravimo sistemą ir muitinės procedūras, organizuojant prekių judėjimą per muitų teritoriją.
Įforminti muitinės procedūras, tikrinant muitinės deklaracijas bei kartu pateikiamus dokumentus ir atliekant veiksmus muitinės informacinėse sistemose.
Vykdyti įvežimo ir išvežimo bendrųjų deklaracijų tikrinimą bei laikinojo saugojimo formalumų įforminimą, taikant muitinės teisės aktuose nustatytus reikalavimus.
Vykdyti muitinės kontrolės veiksmus skirtinguose muitinės postuose ir pridėtinės vertės mokesčio (toliau – PVM) grąžinimą pagal nustatytus reikalavimus.

	
	
	
	
	Atlikti prekių tarifinį klasifikavimą, nustatyti prekių kilmę ir muitinę vertę.
	Apibūdinti prekių tarifinio klasifikavimo teisinį pagrindą, principus ir taikymo ypatumus naudojant muitinės tarifų sistemas.
Vertinti prekių kilmę, kilmės dokumentus ir lengvatinių muitų tarifų taikymo pagrįstumą pagal nustatytus reikalavimus.
Kontroliuoti prekių muitinės vertės nustatymą ir deklaravimo teisingumą pagal nustatytus reikalavimus.

	
	
	
	
	Rinkti muitus, mokesčius ir rinkliavas.
	Apibūdinti muitų, akcizų ir PVM taikymo principus bei importo mokesčių apskaičiavimo pagrindus.
Parinkti taikytinus muitus, akcizus ir PVM pagal prekių muitinės vertę ir tarifinį klasifikavimą.
Kontroliuoti mokestinių prievolių muitinei įvykdymą, tikrinant mokesčių sumokėjimo faktą, garantijų taikymą ir kitų mokestinių reikalavimų laikymąsi pagal nustatytus teisės aktus.

	
	
	
	
	Taikyti muitinei pavestus kontroliuojamų prekių saugumo ir saugos reikalavimus, draudimus ir apribojimus.
	Apibūdinti muitinės kontroliuojamų prekių grupes, jų gabenimo ribojimų teisinį pagrindą ir kontrolės principus.
Kontroliuoti prekių, kurioms taikomi draudimai, apribojimai ir specialieji reikalavimai, gabenimą, identifikuojant prekes, tikrinant dokumentus ir atliekant muitinės kontrolės veiksmus.
Kontroliuoti draudimus ir apribojimus, vertinant narkotinių ir psichotropinių medžiagų, akcizais apmokestintų prekių, grynųjų pinigų ir vaistinių preparatų gabenimo teisėtumą bei nustatant pažeidimus.
Kontroliuoti gyvūnų, augalų, gyvūninės ir augalinės kilmės prekių bei kitų prekių, kurioms taikomi aplinkos apsaugos reikalavimai, gabenimą, tikrinant prekių ir jas lydinčiųjų dokumentų teisėtumą.

	410323278
	Administracinės atsakomybės taikymas muitinės poste
	IV
	5
	Taikyti administracinių nusižengimų teiseną reglamentuojančias teisės aktų nuostatas, nustatant administracinio nusižengimo požymius atitinkančią asmens padarytą veiką, rengiant ir įforminant procesinius dokumentus.
	Apibūdinti administracinės atsakomybės teisinius pagrindus, administracinio nusižengimo požymius ir taikymo ypatumus muitinės veikloje.
Įforminti administracinio nusižengimo protokolą ir protokolą su administraciniu nurodymu pagal nustatytus reikalavimus.
Tvarkyti administracinių nusižengimų teisenos duomenis Administracinių nusižengimų registre pagal nustatytus reikalavimus.

	
	
	
	
	Pradėti administracinių nusižengimų teiseną, atlikti tyrimus ir surašyti administracinių nusižengimų protokolus, nustačius nusižengimus, kurių tyrimą įstatymu pavesta atlikti muitinės pareigūnams.
	Apibūdinti administracinių nusižengimų teisenos eigą ir bylos perdavimo nagrinėti tvarką.
Identifikuoti muitinės kompetencijai priskirtus administracinius nusižengimus.
Parengti muitinės veikloje naudojamus procesinius ir tarnybinius dokumentus pagal nustatytus reikalavimus.

	410323279
	Prekių, transporto priemonių ir fizinių asmenų bagažo muitinis tikrinimas
	IV
	5
	Analizuoti rizikas, susijusias su muitiniu tikrinimu muitinės poste.
	Apibūdinti muitinio tikrinimo principus, būdus ir metodus muitinės kontrolės vykdymo procese.
Vertinti riziką, analizuojant informaciją apie prekes, transporto priemones, siuntas ir fizinių asmenų bagažą bei parenkant muitinio tikrinimo priemones.
Naudoti rizikos valdymo informacines sistemas, atliekant rizikos informacijos paiešką, fiksavimą, atnaujinimą ir koregavimą pagal nustatytas procedūras.

	
	
	
	
	Atlikti per muitinės postą gabenamų ar muitinės poste deklaruojamų prekių, transporto priemonių ir fizinių asmenų bagažo muitinį tikrinimą.
	Apibūdinti prekių, fizinių asmenų bagažo ir pašto siuntų muitinio tikrinimo ypatumus, taikant muitinės kontrolės procedūras.
Tikrinti prekes, transporto priemones ir fizinių asmenų bagažą, naudojant muitinio tikrinimo priemones ir įrangą.
Tikrinti prekes, transporto priemones, siuntas ir fizinių asmenų bagažą, naudojant rentgeno kontrolės sistemą ir kitas technines priemones, laikantis radiacinės saugos reikalavimų bei naudojant tarnybinius šunis draudžiamų ir kontroliuojamų medžiagų paieškai.

	Pasirenkamieji moduliai (iš viso 5 mokymosi kreditai)

	410323280
	Profesinė anglų kalba muitinės veikloje
	IV
	5
	Bendrauti profesine anglų kalba.
	Žinoti muitinio tikrinimo ir gabenamų prekių ir transporto priemonių terminus anglų kalba.
Bendrauti anglų kalba su keleiviais ir vežėjais atliekant muitinį tikrinimą.
Bendrauti anglų kalba su kitų valstybių muitinės pareigūnais.

	
	
	
	
	Tikrinti anglų kalba muitinei pateiktus dokumentus.
	Žinoti muitinės dokumentuose vartojamus terminus ir pagrindinius dokumentų rekvizitus anglų kalba.
Tikrinti anglų kalba pateiktus muitinės dokumentus.
Analizuoti anglų kalba pateiktuose muitinės dokumentuose nurodytą informaciją.

	410323281
	Profesinė vokiečių kalba muitinės veikloje
	IV
	5
	Bendrauti profesine vokiečių kalba.
	Žinoti muitinio tikrinimo ir gabenamų prekių ir transporto priemonių terminus vokiečių kalba.
Bendrauti vokiečių kalba su keleiviais ir vežėjais atliekant muitinį tikrinimą.
Bendrauti vokiečių kalba su kitų valstybių muitinės pareigūnais.

	
	
	
	
	Tikrinti vokiečių kalba muitinei pateiktus dokumentus.
	Žinoti muitinės dokumentuose vartojamus terminus ir pagrindinius dokumentų rekvizitus vokiečių kalba.
Tikrinti vokiečių kalba pateiktus muitinės dokumentus.
Analizuoti vokiečių kalba pateiktuose muitinės dokumentuose nurodytą informaciją.

	410323282
	Profesinė lenkų kalba muitinės veikloje
	IV
	5
	Bendrauti profesine lenkų kalba.
	Žinoti muitinio tikrinimo ir gabenamų prekių ir transporto priemonių terminus lenkų kalba.
Bendrauti lenkų kalba su keleiviais ir vežėjais atliekant muitinį tikrinimą.
Bendrauti lenkų kalba su kitų valstybių muitinės pareigūnais.

	
	
	
	
	Tikrinti lenkų kalba muitinei pateiktus dokumentus.
	Žinoti muitinės dokumentuose vartojamus terminus ir pagrindinius dokumentų rekvizitus lenkų kalba.
Tikrinti lenkų kalba pateiktus muitinės dokumentus.
Analizuoti lenkų kalba pateiktuose muitinės dokumentuose nurodytą informaciją.

	Baigiamasis modulis (iš viso 5 mokymosi kreditai)

	4000004
	Įvadas į darbo rinką
	IV
	5
	Formuoti darbinius įgūdžius realioje darbo vietoje.
	Atlikti darbo funkcijas realioje darbo vietoje taikant įgytas kompetencijas.
Vykdyti darbo vietoje paskirtas profesines užduotis pagal veiklos organizavimo tvarką.
Įsivertinti profesinį pasirengimą atlikti muitinės pareigūno darbo funkcijas.



3. REKOMENDUOJAMA MODULIŲ SEKA

	Valstybinis kodas
	Modulio pavadinimas
	LTKS lygis
	Apimtis mokymosi kreditais
	Asmens pasirengimo mokytis modulyje reikalavimai

	Įvadinis modulis (iš viso 1 mokymosi kreditas)

	4000005
	Įvadas į profesiją
	IV
	1
	Netaikoma

	Kvalifikaciją sudarančioms kompetencijoms įgyti skirti moduliai (iš viso 34 mokymosi kreditai)

	Privalomieji (iš viso 34 mokymosi kreditai)

	410323276
	Bendroji muitinės veikla
	IV
	9
	Netaikoma

	410323277
	Muitinės veikla, taikant muitinės procedūras, tikrinant muitinės dokumentus, vykdant muitinės priežiūrą ir kitas susijusias veiklas
	IV
	15
	Netaikoma

	410323278
	Administracinės atsakomybės taikymas muitinės poste
	IV
	5
	Netaikoma

	410323279
	Prekių, transporto priemonių ir fizinių asmenų bagažo muitinis tikrinimas
	IV
	5
	Netaikoma

	Pasirenkamieji moduliai (iš viso 5 mokymosi kreditai)

	410323280
	Profesinė anglų kalba muitinės veikloje
	IV
	5
	Netaikoma

	410323281
	Profesinė vokiečių kalba muitinės veikloje
	IV
	5
	Netaikoma

	410323282
	Profesinė lenkų kalba muitinės veikloje
	IV
	5
	Netaikoma

	Baigiamasis modulis (iš viso 5 mokymosi kreditai)

	4000004
	Įvadas į darbo rinką
	IV
	5
	Baigti visi muitinės pareigūno kvalifikaciją sudarantys privalomieji moduliai.


Pastaba. Darbuotojų saugos ir sveikatos, saugaus elgesio ekstremaliose situacijose ir sąmoningo fizinio aktyvumo reguliavimo mokymas integruotas į kvalifikaciją sudarančioms kompetencijoms įgyti skirtą modulį „Bendroji muitinės veikla“.


4. REKOMENDACIJOS DĖL PROFESINEI VEIKLAI REIKALINGŲ BENDRŲJŲ KOMPETENCIJŲ UGDYMO

	Bendrosios kompetencijos
	Bendrųjų kompetencijų pasiekimą iliustruojantys mokymosi rezultatai

	Raštingumo kompetencija
	Rengti tarnybinius pranešimus, paaiškinimus, prašymus, elektroninius laiškus ir kitus profesinėje veikloje naudojamus dokumentus.
Pildyti muitinės veikloje naudojamus dokumentus.
Vartoti profesijos terminus žodžiu ir raštu.

	Daugiakalbystės kompetencija
	Bendrauti profesine užsienio kalba įprastose darbinėse situacijose.
Pildyti ar rengti nesudėtingus profesinėje veikloje naudojamus dokumentus užsienio kalba.
Vartoti užsienio kalbos terminus, susijusius su prekėmis, transporto priemonėmis, dokumentais ir muitinės procedūromis.

	Matematinė kompetencija ir gamtos mokslų, technologijų ir inžinerijos kompetencija
	Taikyti matavimo vienetus ir jų perskaičiavimą atliekant muitinės kontrolę.
Naudoti matavimo priemones ir kitą kontrolės įrangą profesinėje veikloje.
Suvokti žmogaus veiklos daromą poveikį gamtai ir piliečio asmeninę atsakomybę.


	Skaitmeninė kompetencija
	Naudotis kompiuterine programine įranga, ryšio ir komunikacijos priemonėmis.
Atlikti informacijos paiešką elektroniniuose informacijos šaltiniuose.
Naudotis virtualia mokymosi aplinka.
Naudotis muitinėje taikomomis informacinėmis sistemomis profesinėms užduotims atlikti.
Rinkti, apdoroti ir saugoti reikalingą darbui informaciją.
Rengti paslaugos ir (ar) darbo pristatymą kompiuterinėmis programomis, naudoti vaizdų grafinio apdorojimo programą.
Naudotis skaitmeninėmis technologijomis atsakingai ir saugiai, apsaugant informaciją, turinį, duomenis ir skaitmeninę tapatybę.

	Asmeninė, socialinė ir mokymosi mokytis kompetencija
	Įsivertinti savo žinias ir gebėjimus bei planuoti jų tobulinimą.
Organizuoti savo mokymąsi ir darbą.
Bendradarbiauti su kolegomis atliekant individualias ir komandines užduotis.
Dirbti savarankiškai, planuoti savo laiką.

	Pilietiškumo kompetencija
	Laikytis valstybės tarnautojo etikos principų ir profesinio elgesio reikalavimų.
Veikti vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisės aktais ir žmogaus teisių principais.
Pagarbiai ir nediskriminuojant bendrauti su asmenimis, gerbiant jų orumą ir lygiateisiškumą.
Suprasti tvarias sistemas, klimato kaitą ir demografinius pokyčius pasaulio lygmeniu bei pagrindines jų priežastis.
Taikyti saugumo ir aplinkos tvarumo principus, tausojant aplinką.

	Verslumo kompetencija
	Planuoti darbo laiką ir nustatyti veiklos prioritetus.
Priimti sprendimus pagal savo kompetenciją ir prisiimti atsakomybę už jų įgyvendinimą.

	Kultūrinio sąmoningumo ir raiškos kompetencija
	Puoselėti Lietuvos muitinės tradicijas ir profesines vertybes.
Atsižvelgti į kultūrinius skirtumus bendraujant su keleiviais ir kitais asmenimis.
Skatinti keistis idėjomis ir patirtimi su kitais specialistais ir bendruomenės nariais.



5. PROGRAMOS STRUKTŪRA VYKDANT PIRMINĮ IR TĘSTINĮ PROFESINĮ MOKYMĄ

	Kvalifikacija – muitinės pareigūnas, LTKS lygis IV

	Programos, skirtos pirminiam profesiniam mokymui, struktūra
	Programos, skirtos tęstiniam profesiniam mokymui, struktūra

	Įvadinis modulis (iš viso 1 mokymosi kreditas)
Įvadas į profesiją, 1 mokymosi kreditas
	Įvadinis modulis (0 mokymosi kreditų)
–

	Kvalifikaciją sudarančioms kompetencijoms įgyti skirti moduliai (iš viso 34 mokymosi kreditai)
Bendroji muitinės veikla, 9 mokymosi kreditai
Muitinės veikla taikant muitinės procedūras, tikrinant muitinės dokumentus, vykdant muitinės priežiūrą ir kitas susijusias veiklas, 15 mokymosi kreditų
Administracinės atsakomybės taikymas muitinės poste, 5 mokymosi kreditai
Prekių, transporto priemonių ir fizinių asmenų bagažo muitinis tikrinimas, 5 mokymosi kreditai
	Kvalifikaciją sudarančioms kompetencijoms įgyti skirti moduliai (iš viso 0 mokymosi kreditų)
–

	Pasirenkamieji moduliai (iš viso 5 mokymosi kreditai)
Profesinė anglų kalba muitinės veikloje, 5 mokymosi kreditai
Profesinė vokiečių kalba muitinės veikloje, 5 mokymosi kreditai
Profesinė lenkų kalba muitinės veikloje, 5 mokymosi kreditai 
	Pasirenkamieji moduliai (0 mokymosi kreditų)
–

	Baigiamasis modulis (iš viso 5 mokymosi kreditai)
Įvadas į darbo rinką, 5 mokymosi kreditai
	Baigiamasis modulis (iš viso 0 mokymosi kreditų)
–



Pastabos:
· Praktinis mokymas pagal modulius „Bendroji muitinės veikla“, „Muitinės veikla taikant muitinės procedūras, tikrinant muitinės dokumentus, vykdant muitinės priežiūrą ir kitas susijusias veiklas“, „Administracinės atsakomybės taikymas muitinės poste“ ir „Prekių, transporto priemonių ir fizinių asmenų bagažo muitinis tikrinimas“ gali būti įgyvendinamas ir muitinės postuose.
· Darbuotojų saugos ir sveikatos, saugaus elgesio ekstremaliose situacijose ir sąmoningo fizinio aktyvumo reguliavimo mokymas integruotas į modulį „Bendroji muitinės veikla“.
· Modulių įgyvendinimo tvarką nustato mokymo įstaigos vadovas.

6. PROGRAMOS MODULIŲ APRAŠAI

6.1. ĮVADINIS MODULIS

Modulio pavadinimas – „Įvadas į profesiją“
	Valstybinis kodas
	4000005

	Modulio LTKS lygis
	IV

	Apimtis mokymosi kreditais
	1

	Kompetencijos
	Mokymosi rezultatai
	Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

	1. Pažinti profesiją.
	1.1. Išmanyti muitinės pareigūno profesiją, profesinės veiklos ypatumus ir karjeros galimybes.
	Tema. Muitinės pareigūno profesija
· Muitinės pareigūno profesijos vieta ir reikšmė valstybės institucijų sistemoje
· Muitinės pareigūno profesinės veiklos sritys ir ypatumai
· Statutinės pareigybės Lietuvos Respublikos muitinėje
Tema. Muitinės pareigūno profesinis kelias ir karjeros galimybės
· Profesinis kelias: nuo kursanto iki muitinės pareigūno
· Kursanto teisės ir pareigos
· Karjeros muitinėje ir valstybės tarnyboje galimybės

	
	1.2. Suprasti muitinės pareigūno tarnybos pradžios organizavimą ir tarnybinės veiklos ypatumus.
	Tema. Muitinės pareigūno tarnybos pradžia
· Pirmieji žingsniai pradėjus tarnybą muitinėje
· Tarnybiniai santykiai, pavaldumas ir subordinacija
· Darbo organizavimo ir komunikacijos principai tarnybinėje aplinkoje
Tema. Muitinės pareigūno kasdienės veiklos organizavimas
· Tarnybinio elektroninio pašto naudojimo pagrindai
· Informacinių sistemų naudojimo pagrindai
· Tarnybinių dokumentų (prašymų, pranešimų ir kt.) rengimo pagrindai

	
	1.3. Demonstruoti turimus, neformaliuoju ir (ar) savaiminiu būdu įgytus muitinės pareigūno kvalifikacijai būdingus gebėjimus.
	Tema. Mokymasis pagal muitinės pareigūno modulinę profesinio mokymo programą
· Modulinės profesinio mokymo programos paskirtis, struktūra, tikslai ir uždaviniai
· Mokymosi organizavimo tvarka
· Mokymosi formos ir metodai
· Mokymosi pasiekimų įvertinimo principai ir kriterijai
· Mokymosi įgūdžių demonstravimo formos
Tema. Turimų kompetencijų demonstravimas ir vertinimas
· Turimi gebėjimai, reikalingi muitinės pareigūno kvalifikacijai įgyti
· Žinių, gebėjimų ir vertybinių nuostatų, reikalingų muitinės pareigūno profesijai, demonstravimas

	Mokymosi pasiekimų vertinimo kriterijai
	Įvadinio modulio įvertinimas – įskaityta (neįskaityta).

	Reikalavimai mokymui skirtiems metodiniams ir materialiesiems ištekliams
	Mokymo(si) medžiaga:
· Muitinės pareigūno profesinio mokymo programa
· Muitinės veiklą reglamentuojantys teisės aktai ir veiklos dokumentai: Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statutas ir Lietuvos Respublikos muitinės įstatymas
· Vaizdinė ir demonstracinė medžiaga (pateiktys, vaizdo įrašai)
Mokymo(si) priemonės:
· Kompiuteriai ir programinė įranga mokomajai medžiagai pateikti ir darbui su informacinėmis sistemomis vykdyti
· Projektorius arba interaktyvus ekranas

	Reikalavimai teorinio ir praktinio mokymo vietai
	Klasė ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninėmis priemonėmis ir įranga (kompiuteriu, daugialype terpe arba išmaniąja lenta) mokymo(si) medžiagai pateikti.
Praktinio mokymo klasė (patalpa), aprūpinta kiekvienam mokiniui skirta kompiuterizuota darbo vieta, prieiga prie interneto ir mokymui reikalinga programine įranga. 

	Reikalavimai mokytojų dalykiniam pasirengimui (dalykinei kvalifikacijai)
	Modulį gali vesti mokytojas, turintis:
1) Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme ir Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai apraše, patvirtintame Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjūčio 29 d. įsakymu Nr. V-774 „Dėl Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai aprašo patvirtinimo“, nustatytą išsilavinimą ir kvalifikaciją;
2) aukštąjį išsilavinimą, ne mažesnę kaip 5 metų profesinės veiklos patirtį modulio kompetencijas atitinkančios veiklos srityje.




6.2. KVALIFIKACIJĄ SUDARANČIOMS KOMPETENCIJOMS ĮGYTI SKIRTI MODULIAI

6.2.1. Privalomieji moduliai

Modulio pavadinimas – „Bendroji muitinės veikla“
	Valstybinis kodas
	410323276

	Modulio LTKS lygis
	IV

	Apimtis mokymosi kreditais
	9

	Asmens pasirengimo mokytis modulyje reikalavimai
	Netaikoma

	Kompetencijos
	Mokymosi rezultatai
	Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

	1. Vykdyti tarnybines pareigas, užtikrinant veiklos efektyvumą bei vadovaujantis muitinės vertybėmis ir etikos principais.
	1.1. Paaiškinti korupcijos prevencijos priemones ir profesinės etikos principus, taikomus vykdant muitinės pareigūno tarnybines funkcijas.
	Tema. Antikorupcinė veikla
· Antikorupcinės aplinkos kūrimas muitinėje
· Korupcinio pobūdžio teisės pažeidimai
· Muitinės pareigūno veiksmai kyšio siūlymo ar davimo atveju
· Interesų konfliktai ir jų valdymas
· Apribojimai pasibaigus tarnybai
Tema. Muitinės pareigūnų profesinė etika
· Muitinės pareigūnų etikos principai
· Profesinis bendravimas su klientais
· Muitinės pareigūnų tarpusavio santykiai
· Objektyvus sprendimų priėmimas ir interesų derinimas
· Muitinės pareigūno elgesys ne tarnybos metu

	
	1.2. Paaiškinti statutinės valstybės tarnybos, muitinės veiklos organizavimo ir muitų teisės reikalavimus vykdant muitinės pareigūno tarnybines funkcijas.
	Tema. Statutinė valstybės tarnyba
· Statutinės valstybės tarnybos samprata ir ypatumai
· Muitinės pareigūno statusas: teisės, pareigos, įgaliojimai, garantijos ir atsakomybė
· Tarnybinė drausmė ir drausminė atsakomybė
· Tarnybinės veiklos vertinimas ir karjera
· Tarnybos pabaiga ir atleidimo iš tarnybos pagrindai
Tema. Rikiuotė
· Rikiuotės pagrindai
· Rikiuotės veiksmai vietoje
· Rikiuotės veiksmai žygiuojant
· Ceremonijų tvarkos laikymasis
· Uniformos dėvėjimo ir priežiūros reikalavimai
Tema. Lietuvos Respublikos muitinės struktūra ir pagrindinės veiklos sritys
· Lietuvos Respublikos muitinės funkcijos ir veiklos sritys
· Lietuvos Respublikos muitinės sistema ir muitinės įstaigos
· Lietuvos Respublikos muitinės strateginės kryptys
· Bendradarbiavimas su Lietuvos ir užsienio institucijomis
Tema. Lietuvos muitinės istorija
· Lietuvos muitinės raidos etapai
· Muitinės raida XIX–XX a. geopolitinių pokyčių kontekste
· Lietuvos muitinė po nepriklausomybės atkūrimo
· Medininkų tragedijos reikšmė Lietuvos muitinei
Tema. Muitinės veiklos teisiniai pagrindai
· Muitinės veiklą reglamentuojantys teisės aktai
· Sąjungos muitų teritorija
· Specialiosios fiskalinės teritorijos
· Prekių deklaravimo būdai ir formos
· Nacionalinių, Europos Sąjungos ir tarptautinių teisės aktų taikymas muitinės veikloje

	
	1.3. Vykdyti fizinio pasirengimo, streso, konfliktų ir psichologinio smurto valdymo reikalavimus, taikomus atliekant muitinės pareigūno tarnybines funkcijas.
	Tema. Fizinis pasirengimas
· Asmeninio fizinio aktyvumo reikšmė tarnybinei veiklai
· Fizinio aktyvumo formų taikymas pagal muitinės pareigūno darbo specifiką
· Fizinio pasirengimo reikalavimų laikymasis vykdant tarnybines funkcijas
· Fizinio pasirengimo palaikymo principai ir metodai
Tema. Streso, konfliktų ir smurto valdymas tarnyboje
· Stresinių situacijų atpažinimas ir poveikis tarnybinei veiklai
· Psichologinės pusiausvyros išlaikymas stresinėse ir konfliktinėse situacijose
· Konfliktinių situacijų valdymo ir prevencijos būdai
· Psichologinio smurto (mobingo) atpažinimas ir prevencija
· Veiksmai susidūrus su smurtu ar psichologine įtampa
· Emocijų ir savikontrolės metodai

	2. Atpažinti darbo saugos ir galimų ekstremaliųjų situacijų rizikos veiksnius bei taikyti darbo vietos saugos reikalavimus vykdant muitinės funkcijas muitinės poste.
	2.1. Apibūdinti pirmosios medicininės pagalbos, civilinės saugos ir priešgaisrinės saugos principus, veiksmus ir reikalavimus, taikomus ekstremaliųjų situacijų metu.
	Tema. Pirmoji pagalba
· Pirmosios pagalbos reikšmė, principai ir psichologinės reakcijos
· Gyvybės požymių nustatymas, klinikinės ir biologinės mirties samprata
· Greitosios medicinos pagalbos iškvietimas ir informacijos pateikimas
· Pirmosios pagalbos teikimas
· Nukentėjusiojo transportavimas
Tema. Civilinė sauga
· Civilinės saugos samprata, tikslai ir principai
· Veiksmai ir atsakomybė ekstremaliųjų situacijų metu
· Perspėjimo signalai ir evakuacija
· Apsaugos priemonės
· Pasirengimas ekstremaliosioms situacijoms
Tema. Priešgaisrinė sauga
· Gaisrų kilimo priežastys
· Gaisrų prevencija ir saugus elgesys
· Veiksmai kilus gaisrui
· Skubiosios pagalbos tarnybų informavimas
· Gesinimo priemonės
· Evakuacija ir pagalba nukentėjusiesiems

	
	2.2. Nustatyti taikytinus kibernetinės saugos, mobilizacijos ir pilietinio pasipriešinimo veiksmus pagal nacionaliniam saugumui kylančias grėsmes.
	Tema. Kibernetinė sauga
· Kibernetinės erdvės grėsmės ir jų poveikis institucinei veiklai
· Saugus informacinių technologijų ir ryšių priemonių naudojimas tarnyboje
· Asmens duomenų ir informacijos apsaugos principai
· Socialinės inžinerijos ir kibernetinių atakų atpažinimas
· Saugus slaptažodžių ir prieigos duomenų valdymas
Tema. Mobilizacija ir pilietinis pasipriešinimas
· Grėsmės nacionaliniam saugumui ir jų samprata
· Mobilizacijos sistemos pagrindai ir jos veikimo principai
· Pilietinio pasipriešinimo formos ir jų paskirtis
· Piliečių vaidmuo valstybės gynyboje ir krizių valdyme
· Veiksmai ekstremalių situacijų ir karo grėsmės atveju

	
	2.3. Vykdyti asmens duomenų apsaugos, informacijos saugos ir darbuotojų saugos ir sveikatos reikalavimus muitinės pareigūno veikloje.
	Tema. Asmens duomenų tvarkymas
· Muitinės informacinių sistemų duomenų sauga
· Teisėtas, saugus ir konfidencialus asmens duomenų tvarkymas
· Asmens duomenų apsauga ir tvarkymas
· Elektroninės informacijos saugos valdymas
· Organizacinių ir techninių reikalavimų taikymas
· Reikalavimai personalui
· Fizinių asmenų apsauga tvarkant jų asmens duomenis
Tema. Saugus pareigų atlikimas
· Darbuotojų saugos ir sveikatos reikalavimai darbo vietai
· Darbo organizavimas laikantis darbuotojų saugos ir sveikatos reikalavimų
· Saugus muitinės įrangos ir prietaisų naudojimas
· Veiksmai įvykus įvairiems pavojams ir nelaimėms
· Informacinių sistemų naudotojų saugus darbas su duomenimis

	Mokymosi pasiekimų vertinimo kriterijai
	Paaiškintos pagrindinės korupcijos prevencijos priemonės ir profesinės etikos principai, taikomi muitinės pareigūno tarnybinėje veikloje. Paaiškinti statutinės valstybės tarnybos, muitinės veiklos organizavimo ir muitų teisės reikalavimai bei jų taikymas vykdant muitinės pareigūno tarnybines funkcijas. Laikomasi fizinio pasirengimo, streso, konfliktų ir psichologinio smurto valdymo reikalavimų atliekant muitinės pareigūno tarnybines funkcijas. Apibūdinti pirmosios medicininės pagalbos, civilinės saugos ir priešgaisrinės saugos principai, veiksmai ir reikalavimai ekstremaliųjų situacijų metu. Nustatyti taikytini kibernetinės saugos, mobilizacijos ir pilietinio pasipriešinimo veiksmai, atsižvelgiant į nacionaliniam saugumui kylančias grėsmes. Laikomasi asmens duomenų apsaugos, informacijos saugos ir darbuotojų saugos ir sveikatos reikalavimų vykdant muitinės pareigūno tarnybines funkcijas.
Atliekant praktines užduotis ir modeliuojant situacijas, veiksmai atliekami nuosekliai, tiksliai ir laikantis nustatytų reikalavimų, užduotys atliekamos nustatytu laiku, gebama savarankiškai priimti sprendimus pagal pateiktą situaciją. Tinkamai parenkamos ir naudojamos mokymosi bei praktinėms užduotims atlikti skirtos priemonės ir informacinės technologijos. Atliekant praktines užduotis laikomasi darbuotojų saugos ir sveikatos, informacijos saugos, asmens duomenų apsaugos ir kitų taikytinų saugos reikalavimų. Fizinio pasirengimo pratybų metu laikomasi saugaus fizinio aktyvumo ir pratybų reikalavimų, pratimai atliekami taisyklingai, atsižvelgiant į individualias galimybes. Rikiuotės pratybų metu tiksliai vykdomos komandos, taisyklingai atliekami rikiuotės veiksmai vietoje ir žygiuojant, laikomasi rikiuotės ir ceremonijų tvarkos reikalavimų. Visų modulio pamokų, išskyrus fizinio pasirengimo pratybas, metu dėvima nustatytus reikalavimus atitinkanti tvarkinga tarnybinė uniforma ir avalynė, laikomasi uniformos dėvėjimo ir priežiūros reikalavimų. Bendraujama laikantis profesinės etikos principų ir pagarbos asmeniui reikalavimų, gebama bendradarbiauti atliekant individualias ir komandines užduotis. Vartojami tikslūs teisiniai ir profesiniai terminai valstybine kalba.

	Reikalavimai mokymui skirtiems metodiniams ir materialiesiems ištekliams
	Mokymo(si) medžiaga:
· Muitinės veiklą reglamentuojantys teisės aktai ir veiklos dokumentai: Lietuvos Respublikos vidaus tarnybos statutas, Lietuvos Respublikos muitinės įstatymas, įsakymai, aprašai, taisyklės ir instrukcijos
· Teisės aktai, instrukcijos ir taisyklės, reglamentuojančios darbuotojų saugą ir sveikatą, civilinę saugą ir priešgaisrinę saugą
· Elektroninė mokymosi medžiaga (e. mokymų kursai, vaizdo paskaitos, nuotolinio mokymo platformų turinys)
· Vaizdinė ir demonstracinė medžiaga (pateiktys, vaizdo įrašai)
· Testai ir praktinės užduotys gebėjimams vertinti
Mokymo(si) priemonės:
· Kompiuteriai ir programinė įranga mokomajai medžiagai pateikti, praktinėms užduotims atlikti ir darbui informacinėmis sistemomis
· Projektorius arba interaktyvus ekranas
· Pirmosios pagalbos teikimo mokymo priemonės (mokomieji manekenai, pirmosios pagalbos rinkinių pavyzdžiai ir kt.)
· Fizinio pasirengimo ugdymo priemonės (treniruokliai, svarmenys, kamuoliai ir kt.)

	Reikalavimai teorinio ir praktinio mokymo vietai
	Klasė ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninėmis priemonėmis ir įranga (kompiuteriu, daugialype terpe arba išmaniąja lenta) mokymo(si) medžiagai pateikti.
Praktinio mokymo klasė (patalpa), aprūpinta kiekvienam mokiniui skirta kompiuterizuota darbo vieta, prieiga prie interneto ir mokymui reikalinga programine įranga.
Sporto salė, aprūpinta imtynių kilimu (tatamiu) ir treniruokliais.

	Reikalavimai mokytojų dalykiniam pasirengimui (dalykinei kvalifikacijai)
	Modulį gali vesti mokytojas, turintis:
1) Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme ir Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai apraše, patvirtintame Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjūčio 29 d. įsakymu Nr. V-774 „Dėl Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai aprašo patvirtinimo“, nustatytą išsilavinimą ir kvalifikaciją;
2) aukštąjį išsilavinimą, ne mažesnę kaip 5 metų profesinės veiklos patirtį modulio kompetencijas atitinkančios veiklos srityje.
Temas „Civilinė sauga“ ir „Priešgaisrinė sauga“ gali vesti mokytojas, baigęs civilinės saugos mokymus pagal Priešgaisrinės apsaugos ir gelbėjimo departamento direktoriaus patvirtintą mokymo programą ir turintis tai patvirtinantį dokumentą.
Temą „Pirmoji pagalba“ gali vesti mokytojas, turintis medicinos studijų krypties ar lygiavertį išsilavinimą.




Modulio pavadinimas – „Muitinės veikla taikant muitinės procedūras, tikrinant muitinės dokumentus, vykdant muitinės priežiūrą ir kitas susijusias veiklas“
	Valstybinis kodas
	410323277

	Modulio LTKS lygis
	IV

	Apimtis mokymosi kreditais
	15

	Asmens pasirengimo mokytis modulyje reikalavimai
	Netaikoma

	Kompetencijos
	Mokymosi rezultatai
	Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

	1. Taikyti muitinės procedūras, įforminti deklaracijas ir kitus dokumentus bei taikyti muitinės priežiūros priemones per muitinės postą gabenamoms ar muitinės poste deklaruojamoms prekėms.
	1.1. Apibūdinti muitinės veiklos pagrindus, deklaravimo sistemą ir muitinės procedūras organizuojant prekių judėjimą per muitų teritoriją.
	Tema. Muitinės kontrolės ir prekių judėjimo pagrindai
· Muitinės vaidmuo tarptautinėje prekyboje
· Prekių judėjimo per Sąjungos muitų teritoriją principai
· Muitinės priežiūros priemonių taikymo pagrindai
· Prekių pateikimo, deklaravimo ir išleidimo kontrolė
· Muitinei pateikiamų dokumentų pildymas ir žymėjimas
Tema. Muitinės deklaravimo sistema ir deklaracijų rūšys
· Muitinės deklaravimo samprata
· Deklaracijų rūšys ir deklaravimo vieta
· Deklaravimui naudojami registrai ir klasifikatoriai
· Bendrojo administracinio dokumento paskirtis ir taikymas
Tema. Muitinės procedūrų sistema ir prekių statusas
· Muitinės procedūrų samprata ir paskirtis
· Muitinės procedūrų rūšys ir jų taikymo principai
· Prekių muitinis statusas muitinės procedūrose
· Muitinės procedūrų taikymo pagrindai ir muitinei teikiami dokumentai

	
	1.2. Įforminti muitinės procedūras, tikrinant muitinės deklaracijas bei kartu pateikiamus dokumentus ir atliekant veiksmus muitinės informacinėse sistemose.
	Tema. Išleidimo į laisvą apyvartą procedūros įforminimas ir kontrolė
· Išleidimo į laisvą apyvartą procedūros įforminimas prekėms
· Išleidimo į laisvą apyvartą deklaracijos pateikimas ir deklaracijos duomenų tvarkymas muitinės informacinėse sistemose
· Deklaracijos duomenų analizė, kontrolė ir kartu su deklaracija pateikiamų dokumentų tikrinimas
· Muitinės kontrolės priemonių taikymas išleidimo į laisvą apyvartą metu
· Veiklos tęstinumo procedūros taikymas
Tema. Eksporto procedūros įforminimas ir kontrolė
· Eksporto procedūros įforminimas prekėms
· Eksporto deklaracijos pateikimas ir deklaracijos duomenų tvarkymas muitinės informacinėse sistemose
· Deklaracijos duomenų analizė, kontrolė ir kartu su deklaracija pateikiamų dokumentų tikrinimas
· Muitinės kontrolės priemonių taikymas eksporto metu
· Veiklos tęstinumo procedūros taikymas
· Reeksporto procedūros įforminimas ir kontrolė
Tema. Tranzito procedūros įforminimas ir kontrolė
· Tranzito procedūros įforminimas prekėms
· Tranzito deklaracijos pateikimas ir deklaracijos duomenų tvarkymas muitinės informacinėse sistemose
· Deklaracijos duomenų analizė, kontrolė ir kartu su deklaracija pateikiamų dokumentų tikrinimas
· Veiklos tęstinumo procedūros taikymas
· Muitinės konvencijos dėl tarptautinio krovinių vežimo su TIR knygelėmis reikšmė tarptautiniam krovinių vežimui
· TIR knygelės įforminimo tvarka
Tema. Kitų muitinės procedūrų ir muitinės formalumų taikymas ir kontrolė
· Muitinės sandėliavimo procedūros taikymas
· Perdirbimo procedūros taikymas
· Laikinojo išvežimo ir laikinojo įvežimo procedūrų taikymas
· Muitinės konvencijos dėl ATA knygelės reikšmė tarptautiniam krovinių vežimui
· ATA knygelės įforminimo tvarka
· Tikslinio naudojimo procedūros taikymas
· Krovininių transporto priemonių, vykstančių be krovinio, muitinis įforminimas
· Keleivių žodinės deklaracijos įforminimas

	
	1.3. Vykdyti įvežimo ir išvežimo bendrųjų deklaracijų tikrinimą bei laikinojo saugojimo formalumų įforminimą, taikant muitinės teisės aktuose nustatytus reikalavimus.
	Tema. Įvežimo bendroji deklaracija
· Įvežimo bendrosios deklaracijos sąvoka ir paskirtis
· Asmenys, privalantys pateikti įvežimo bendrąją deklaraciją
· Įvežimo bendrosios deklaracijos pateikimo terminai
· Atvejai, kai įvežimo bendrosios deklaracijos pateikti nereikia
· Įvežimo bendrosios deklaracijos pateikimo tvarka ir duomenų tikrinimas
Tema. Išvežimo bendroji deklaracija
· Išvežimo bendrosios deklaracijos paskirtis ir pateikimo formos
· Atvejai, kada reikalinga pateikti išvežimo bendrąją deklaraciją
· Atvejai, kada išvežimo bendrosios deklaracijos pateikti nereikia
· Išvežimo bendrosios deklaracijos pateikimo tvarka ir duomenų tikrinimas
Tema. Laikinasis saugojimas
· Laikinojo saugojimo vietos ir saugojimo terminai
· Elektroninės laikinojo saugojimo deklaracijos paskirtis ir pateikimo tvarka
· Laikinojo saugojimo deklaracijos duomenų tikrinimas

	
	1.4. Vykdyti muitinės kontrolės veiksmus skirtinguose muitinės postuose ir PVM grąžinimą pagal nustatytus reikalavimus.
	Tema. Muitinės postų veiklos ypatumai
· Muitinės kontrolės veiksmų atlikimas skirtingų tipų muitinės postuose
· Oro uosto posto darbo ypatumai ir kontrolės specifika
· Geležinkelių posto darbo organizavimas ir tikrinimo ypatumai
· Jūrų posto veiklos ypatumai ir prekių kontrolė
· Kelio posto darbo organizavimas ir kontrolės ypatumai
· Pašto posto darbo specifika ir siuntų tikrinimas
· Krovinių posto darbo organizavimas ir deklaravimo kontrolė
· Krovinių posto „Centras“ funkcijos ir koordinavimo ypatumai
Tema. PVM grąžinimo užsienio piliečiams tvarka ir sąlygos
· PVM grąžinimo samprata
· PVM grąžinimo sąlygos užsienio piliečiams
· PVM grąžinimo apribojimai
· PVM grąžinimo įforminimas muitinės informacinėse sistemose
· Galimi PVM sukčiavimo atvejai ir kontrolės priemonės

	2. Atlikti prekių tarifinį klasifikavimą, nustatyti prekių kilmę ir muitinę vertę.
	2.1. Apibūdinti prekių tarifinio klasifikavimo teisinį pagrindą, principus ir taikymo ypatumus naudojant muitinės tarifų sistemas.
	Tema. Prekių tarifinio klasifikavimo teisinis pagrindas
· Suderintos sistemos konvencija ir prekių nomenklatūra
· Kombinuotoji nomenklatūra
· Bendrieji prekių klasifikavimo principai
· Bendrosios kombinuotosios nomenklatūros aiškinimo taisyklės
Tema. Prekių tarifinio klasifikavimo taikymas ir tikrinimas
· Prekių klasifikavimo pagal Kombinuotąją nomenklatūrą principai
· Klasifikavimo tikrinimo galimybės naudojantis Integruotuoju Europos Sąjungos muitų tarifu (TARIC), Lietuvos integruotu tarifu (LITAR) ir kitomis muitinės informacinėmis sistemomis
· Tarifinių kvotų ir apribojimų reikšmė klasifikuojant prekes
· Privalomosios tarifinės informacijos reikšmė klasifikavimo procese
· Muitinio tarifo nustatymo principai ir duomenų sistemų naudojimas

	
	2.2. Vertinti prekių kilmę, kilmės dokumentus ir lengvatinių muitų tarifų taikymo pagrįstumą pagal nustatytus reikalavimus.
	Tema. Prekių kilmės samprata
· Prekių kilmės sąvoka ir rūšys
· Prekių kilmės nustatymo taisyklės ir principai
· Kilmės reikšmė muitų tarifams ir lengvatų taikymui
Tema. Prekių kilmės dokumentai ir jų tikrinimas
· Kilmės sertifikatai ir deklaracijos
· Tiekėjo deklaracijos ir kiti kilmės įrodymai
· Kilmės dokumentų tikrinimo procedūros
Tema. Lengvatinių muitų tarifų ir tarifinių preferencijų taikymas
· Lengvatinių muitų tarifų samprata ir teisinis reguliavimas
· Tarifinių preferencijų sąvoka ir rūšys
· Lengvatinių muitų tarifų taikymo pagrindai ir sąlygų vertinimas

	
	2.3. Kontroliuoti prekių muitinės vertės nustatymą ir deklaravimo teisingumą pagal nustatytus reikalavimus.
	Tema. Prekių muitinės vertės samprata ir reikšmė
· Muitinės vertės samprata ir reikšmė
· Muitinės vertės nustatymo metodai
· Sandorio vertės metodo taikymas ir ribojimai
· Antriniai muitinės vertės nustatymo metodai ir jų taikymo sąlygos
Tema. Prekių muitinės vertės deklaravimo tikrinimas
· Muitinės vertės deklaravimo reikalavimai
· Deklaruotos muitinės vertės tikrinimo procedūros
· Muitinės vertės neatitikimų nustatymas ir vertinimas

	3. Rinkti muitus, mokesčius ir rinkliavas.
	3.1. Apibūdinti muitų, akcizų ir PVM taikymo principus bei importo mokesčių apskaičiavimo pagrindus.
	Tema. Muitai, akcizai ir PVM
· Muitų samprata, rūšys ir jų taikymas
· Akcizų samprata ir jų taikymas
· PVM samprata ir jų taikymas
Tema. Muitų ir kitų mokesčių apskaičiavimas
· Muitų, akcizų, PVM ir kitų rinkliavų apskaičiavimo pagrindai
· Importo mokesčių apskaičiavimo seka
· Muitų, akcizų ir PVM apskaičiavimo principai naudojant muitinės sistemas

	
	3.2. Parinkti taikytinus muitus, akcizus ir PVM pagal prekių muitinės vertę ir tarifinį klasifikavimą.
	Tema. Tarifinio klasifikavimo įtaka mokesčių apskaičiavimui
· Tarifinio kodo įtaka muito normos parinkimui
· Tarifinio klasifikavimo įtaka akcizų ir PVM apskaičiavimui
· Importo mokesčių nustatymas naudojantis TARIC, LITAR ir kitomis muitinės informacinėmis sistemomis
Tema. Muitinės vertės įtaka mokesčių apskaičiavimui
· Muitinės vertės reikšmė apskaičiuojant muitus, akcizus ir PVM
· Muitinės vertės pokyčio įtaka mokesčių dydžiui
· Praktiniai mokesčių apskaičiavimo pavyzdžiai taikant skirtingą muitinės vertę
Tema. Tarifinio klasifikavimo ir muitinės vertės taikymas apskaičiuojant mokesčius
· Praktiniai muitų, akcizų ir PVM apskaičiavimo pavyzdžiai keičiantis tarifiniam kodui
· Praktiniai muitų, akcizų ir PVM apskaičiavimo pavyzdžiai keičiantis muitinės vertei
· Dažniausiai pasitaikančių klasifikavimo ir muitinės vertės klaidų įtaka mokesčių apskaičiavimui

	
	3.3. Kontroliuoti mokestinių prievolių muitinei įvykdymą, tikrinant mokesčių sumokėjimo faktą, garantijų taikymą ir kitų mokestinių reikalavimų laikymąsi pagal nustatytus teisės aktus.
	Tema. Muitų ir kitų mokesčių kontrolė
· Apskaičiuotų muitų, akcizų ir PVM tikrinimo principai
· Mokesčių sumokėjimo fakto tikrinimas
· Mokestinės prievolės įvykdymą patvirtinančių dokumentų tikrinimas
· Rizikos požymių, susiję su mokestinių prievolių nevykdymu, nustatymas
Tema. Mokestinių prievolių muitinei įvykdymo užtikrinimas
· Mokestinių prievolių įvykdymo užtikrinimo priemonės
· Vienkartinių ir bendrųjų garantijų taikymas
· Garantijų tikrinimas ir galiojimo kontrolė
· Veiksmai nustačius mokestinių prievolių nevykdymo požymius

	4. Taikyti muitinei pavestus kontroliuojamų prekių saugumo ir saugos reikalavimus, draudimus ir apribojimus.
	4.1. Apibūdinti muitinės kontroliuojamų prekių grupes, jų gabenimo ribojimų teisinį pagrindą ir kontrolės principus.
	Tema. Muitinės kontroliuojamų prekių samprata ir kontrolės teisinis pagrindas
· Muitinės kontroliuojamų prekių samprata ir grupės
· Draudžiamų ir ribojamų prekių kontrolės principai
· Tarptautinių ir Europos Sąjungos teisės aktų reikšmė prekių kontrolėje
· Muitinės vaidmuo užtikrinant prekių gabenimo teisėtumą
Tema. Specialių reikalavimų taikymas prekių gabenimui
· Leidimų, licencijų ir kitų dokumentų reikšmė prekių gabenime
· Prekių identifikavimo ir rizikos vertinimo principai
· Muitinės kontrolės priemonių rūšys
· Bendradarbiavimas su kitomis kompetentingomis institucijomis kontroliuojant prekių judėjimą

	
	4.2. Kontroliuoti prekių, kurioms taikomi draudimai, apribojimai ir specialieji reikalavimai, gabenimą, identifikuojant prekes, tikrinant dokumentus ir atliekant muitinės kontrolės veiksmus.
	Tema. Strateginių ir dvejopos paskirties prekių gabenimo kontrolė
· Strateginių ir dvejopos paskirties prekių rūšys ir gabenimo reikalavimai
· Strateginių ir dvejopos paskirties prekių identifikavimas
· Leidimų ir dokumentų tikrinimas
· Muitinės kontrolės veiksmų atlikimas
Tema. Ginklų ir šaudmenų kontrolė
· Ginklų ir šaudmenų kategorijos
· Ginklų ir šaudmenų gabenimo reikalavimai
· Ginklų ir šaudmenų identifikavimas
Tema. Prekių, kurioms taikomos tarptautinės sankcijos, kontrolė
· Tarptautinių sankcijų taikymo principai
· Sankcionuojamų prekių identifikavimas
· Lydimųjų dokumentų tikrinimas
· Sankcijų pažeidimų nustatymas ir kontrolės veiksmai
Tema. Pavojingų krovinių gabenimas
· Pavojingų krovinių klasifikavimas
· Pavojingų krovinių ženklinimas ir pakavimas
· Pavojingų krovinių dokumentų vertinimas
Tema. Kultūros vertybių judėjimo kontrolė
· Kultūros vertybių teisinis reglamentavimas
· Kultūros vertybių įvežimo ir išvežimo reikalavimai
· Leidimų ir kitų lydimųjų dokumentų tikrinimas
· Kultūros ir meno vertybių identifikavimas ir muitinis tikrinimas
Tema. Prekių, kurioms taikomos intelektinės nuosavybės savininkų teisės, tikrinimas
· Intelektinės nuosavybės sąvoka, objektai, reguliavimo sritys
· Prekių, kurioms taikomos intelektinės nuosavybės teises, atpažinimo būdai
· Muitinės priežiūros priemonių taikymas prekėms, kurioms taikomos intelektinės nuosavybės teisės

	
	4.3. Kontroliuoti draudimus ir apribojimus, vertinant narkotinių ir psichotropinių medžiagų, akcizais apmokestintų prekių, grynųjų pinigų ir vaistinių preparatų gabenimo teisėtumą bei nustatant pažeidimus.
	Tema. Narkotinių ir psichotropinių medžiagų, tabako ir alkoholio kontrolė
· Narkotinių ir psichotropinių medžiagų rūšys ir slėpimo būdai
· Naujų psichoaktyvių medžiagų kontrolė
· Tabako, tabako gaminių ir susijusių gaminių kontrolė
· Alkoholio kontrolė
Tema. Grynųjų pinigų gabenimo ir deklaravimo tvarka
· Grynųjų pinigų gabenimo teisinis reglamentavimas
· Dokumentų ir pinigų kilmės tikrinimas
· Grynųjų pinigų deklaravimo forma
· Grynųjų pinigų deklaravimo kontrolė
Tema. Vaistinių preparatų, skirtų fizinio asmens individualioms reikmėms, gabenimas
· Vaistinių preparatų, gabenamų keleivio bagaže ir siunčiamų paštu, teisinis reglamentavimas ir muitinis tikrinimas
· Vaistinių preparatų gabenimo sąlygų ir apribojimų vertinimas
· Receptinių, kontroliuojamų ir psichotropinių vaistinių preparatų gabenimo ypatumai

	
	4.4. Kontroliuoti gyvūnų, augalų, gyvūninės ir augalinės kilmės prekių bei kitų prekių, kurioms taikomi aplinkos apsaugos reikalavimai, gabenimą, tikrinant prekių ir jas lydinčiųjų dokumentų teisėtumą.
	Tema. Naminių gyvūnų, kitų gyvūnų ir gyvūninių produktų kontrolė
· Naminių ir kitų gyvūnų įvežimo, išvežimo ir tranzito reikalavimai
· Gyvūninių produktų įvežimo kontrolė muitinėje
Tema. Augalinės kilmės produktų kontrolė
· Augalų ir augalinės kilmės produktų gabenamų per sieną reikalavimai ir kontrolė
· Medienos ir medinių pakavimo medžiagų įvežimo kontrolė
Tema. Saugomų gyvūnų ir augalų rūšių ir gaminių iš jų gabenimo kontrolė
· Tarptautinė prekyba retosiomis augalų ir gyvūnų rūšimis
· Nykstančių gyvūnų ir augalų (CITES) apsaugos konvencija
· Kiti teisės aktai, reglamentuojantys prekybą laukiniais gyvūnais ir augalais
· Muitinės veikla siekiant užtikrinti laukinių gyvūnų ir augalų apsaugą
Tema. Ozono sluoksnį ardančių medžiagų kontrolė
· Ozono sluoksnis ir jo apsauga
· Ozono sluoksnį ardančių medžiagų grupės
· Ozono sluoksnį ardančių medžiagų gabenimo kontrolė
Tema. Atliekų gabenimas
· Europos Sąjungos atliekų valdymo politika
· Tarptautiniai atliekų pervežimai
· Atliekų gabenimo kontrolė

	Mokymosi pasiekimų vertinimo kriterijai
	Apibūdinti muitinės veiklos pagrindai, deklaravimo sistema ir muitinės procedūros, taikomos organizuojant prekių judėjimą per muitų teritoriją. Tinkamai įformintos muitinės procedūros, patikrintos muitinės deklaracijos ir kartu pateikiami dokumentai, atlikti nustatyti veiksmai muitinės informacinėse sistemose. Patikrintos įvežimo ir išvežimo bendrosios deklaracijos, tinkamai įforminti laikinojo saugojimo formalumai, laikantis muitinės teisės aktuose nustatytų reikalavimų. Atlikti muitinės kontrolės veiksmai skirtinguose muitinės postuose ir PVM grąžinimo veiksmai pagal nustatytus reikalavimus. Apibūdintas prekių tarifinio klasifikavimo teisinis pagrindas, principai ir taikymo ypatumai, tinkamai naudojantis muitinės tarifų sistemomis. Įvertinta prekių kilmė, patikrinti kilmės dokumentai ir lengvatinių muitų tarifų taikymo pagrįstumas pagal nustatytus reikalavimus. Patikrintas prekių muitinės vertės nustatymo ir deklaravimo teisingumas pagal nustatytus reikalavimus, nustačius neatitikimus atlikti nustatyti kontrolės veiksmai. Apibūdinti muitų, akcizų ir PVM taikymo principai bei importo mokesčių apskaičiavimo pagrindai. Tinkamai parinkti taikytini muitai, akcizai ir PVM, atsižvelgiant į prekių muitinę vertę ir tarifinį klasifikavimą. Patikrintas mokestinių prievolių muitinei įvykdymas, mokesčių sumokėjimo faktas, garantijų taikymas ir kitų mokestinių reikalavimų laikymasis pagal nustatytus teisės aktus. Apibūdintos muitinės kontroliuojamų prekių grupės, jų gabenimo ribojimų teisinis pagrindas ir kontrolės principai. Identifikuotos prekės, kurioms taikomi draudimai, apribojimai ir specialieji reikalavimai, patikrinti dokumentai ir atlikti muitinės kontrolės veiksmai pagal nustatytus reikalavimus. Įvertintas narkotinių ir psichotropinių medžiagų, akcizais apmokestintų prekių, grynųjų pinigų ir vaistinių preparatų gabenimo teisėtumas, nustatyti draudimų ir apribojimų pažeidimai. Patikrintas gyvūnų, augalų, gyvūninės ir augalinės kilmės prekių bei kitų prekių, kurioms taikomi aplinkos apsaugos reikalavimai, gabenimo ir prekes lydinčiųjų dokumentų teisėtumas pagal nustatytus reikalavimus.
Atliekant praktines užduotis ir modeliuojant muitinės veiklos situacijas, veiksmai atliekami nuosekliai, tiksliai ir laikantis nustatytų reikalavimų, užduotys atliekamos nustatytu laiku, gebama savarankiškai priimti sprendimus pagal pateiktą situaciją. Tinkamai parenkamos ir naudojamos praktinėms užduotims atlikti skirtos priemonės, muitinės dokumentai ir informacinės sistemos. Atliekant praktines užduotis laikomasi darbuotojų saugos ir sveikatos, informacijos saugos, asmens duomenų apsaugos ir kitų taikytinų saugos reikalavimų. Muitinės veikloje naudojami dokumentai pildomi taisyklingai, vartojami tikslūs teisiniai ir profesiniai terminai valstybine kalba. Darbo vieta paruošta praktinėms užduotims atlikti, naudojamos priemonės ir dokumentai laikomi tvarkingai, baigus darbą darbo vieta sutvarkyta, dokumentai ir naudojamos priemonės sudėtos į nustatytas vietas. Visų modulio pamokų metu dėvima nustatytus reikalavimus atitinkanti tvarkinga tarnybinė uniforma ir avalynė, laikomasi uniformos dėvėjimo ir priežiūros reikalavimų. Bendraujama laikantis profesinės etikos principų ir pagarbos asmeniui reikalavimų, gebama bendradarbiauti atliekant individualias ir komandines užduotis.

	Reikalavimai mokymui skirtiems metodiniams ir materialiesiems ištekliams
	Mokymo(si) medžiaga:
· Muitinės veiklą reglamentuojantys teisės aktai ir veiklos dokumentai: Sąjungos muitinės kodeksas, Europos Komisijos deleguotieji ir įgyvendinimo reglamentai, Lietuvos Respublikos muitinės įstatymas, Lietuvos Respublikos mokesčių administravimo įstatymas, įsakymai, aprašai, taisyklės ir instrukcijos
· Muitinės dokumentų pavyzdžiai, prekių tikrinimo ir kontrolės priemonių naudojimo medžiaga
· Praktinių situacijų, atvejų analizės ir užduočių medžiaga
· Vaizdinė ir demonstracinė medžiaga (pateiktys, vaizdo įrašai)
· Testai ir praktinės užduotys gebėjimams vertinti
Mokymo(si) priemonės:
· Kompiuteriai ir programinė įranga mokomajai medžiagai pateikti, praktinėms užduotims atlikti ir darbui informacinėmis sistemomis
· Projektorius arba interaktyvus ekranas

	Reikalavimai teorinio ir praktinio mokymo vietai
	Klasė ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninėmis priemonėmis ir įranga (kompiuteriu, daugialype terpe arba išmaniąja lenta) mokymo(si) medžiagai pateikti.
Praktinio mokymo klasė (patalpa), aprūpinta kiekvienam mokiniui skirta kompiuterizuota darbo vieta, prieiga prie interneto ir mokymui reikalinga programine įranga.

	Reikalavimai mokytojų dalykiniam pasirengimui (dalykinei kvalifikacijai)
	Modulį gali vesti mokytojas, turintis:
1) Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme ir Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai apraše, patvirtintame Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjūčio 29 d. įsakymu Nr. V-774 „Dėl Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai aprašo patvirtinimo“, nustatytą išsilavinimą ir kvalifikaciją;
2) aukštąjį išsilavinimą ir ne mažesnę kaip 5 metų profesinės veiklos patirtį modulio kompetencijas atitinkančios veiklos srityje.




Modulio pavadinimas – „Administracinės atsakomybės taikymas muitinės poste“
	Valstybinis kodas
	410323278

	Modulio LTKS lygis
	IV

	Apimtis mokymosi kreditais
	5

	Asmens pasirengimo mokytis modulyje reikalavimai
	Netaikoma

	Kompetencijos
	Mokymosi rezultatai
	Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

	1. Taikyti administracinių nusižengimų teiseną reglamentuojančias teisės aktų nuostatas, nustatant administracinio nusižengimo požymius atitinkančią asmens padarytą veiką, rengiant ir įforminant procesinius dokumentus.
	1.1. Apibūdinti administracinės atsakomybės teisinius pagrindus, administracinio nusižengimo požymius ir taikymo ypatumus muitinės veikloje.
	Tema. Teisinė atsakomybė
· Teisinės atsakomybės samprata ir požymiai
· Teisinės atsakomybės pagrindai ir rūšys
· Administracinės atsakomybės atribojimas nuo kitų teisinės atsakomybės rūšių
Tema. Administracinės atsakomybės pagrindai
· Administracinės atsakomybės teisinis reglamentavimas
· Administracinio nusižengimo struktūra ir elementai
· Administracinius nusižengimus tiriančių pareigūnų teisės ir įgaliojimai
· Administracinių nuobaudų ir poveikio priemonių rūšys
· Asmens atleidimo nuo administracinės atsakomybės pagrindai 

	
	1.2. Įforminti administracinio nusižengimo protokolą ir protokolą su administraciniu nurodymu pagal nustatytus reikalavimus.
	Tema. Administracinio nusižengimo protokolo paskirtis, struktūra ir reikalavimai
· Administracinio nusižengimo protokolo samprata ir paskirtis
· Administracinio nusižengimo protokolo struktūra ir privalomi rekvizitai
· Administracinio nusižengimo protokolo formos ir turinio bendrieji reikalavimai
Tema. Administracinio nusižengimo protokolo su administraciniu nurodymu rengimo ir įforminimo ypatumai
· Administracinio nusižengimo aplinkybių aprašymas
· Administracinio nusižengimo faktinių aplinkybių ir teisinių požymių nustatymas
· Prie administracinio nusižengimo protokolo pridedami dokumentai

	
	1.3. Tvarkyti administracinių nusižengimų teisenos duomenis Administracinių nusižengimų registre pagal nustatytus reikalavimus.
	Tema. Administracinių nusižengimų registro paskirtis ir naudojimas
· Administracinių nusižengimų registro paskirtis ir funkcijos
· Darbo Administracinių nusižengimų registre principai
Tema. Administracinio nusižengimo teisenos duomenų tvarkymas Administracinių nusižengimų registre
· Duomenų registravimas Administracinių nusižengimų registre
· Duomenų tikslinimo, saugojimo ir naudojimo reikalavimai Administracinių nusižengimų registre

	2. Pradėti administracinių nusižengimų teiseną, atlikti tyrimus ir surašyti administracinių nusižengimų protokolus, nustačius nusižengimus, kurių tyrimą įstatymu pavesta atlikti muitinės pareigūnams.
	2.1. Apibūdinti administracinių nusižengimų teisenos eigą ir bylos perdavimo nagrinėti tvarką.
	Tema. Administracinių nusižengimų teisenos pradžia ir tyrimas
· Administracinio nusižengimo teisenos pradėjimo pagrindai
· Muitinės kompetencijai priskirtų administracinių nusižengimų nustatymas
· Įrodymų rinkimas administracinio nusižengimo byloje
Tema. Administracinio nusižengimo bylos perdavimas nagrinėti
· Bylos perdavimo nagrinėti pagrindai ir tvarka
· Muitinės kompetencijai nepriskirtų administracinių nusižengimų perdavimas kompetentingai institucijai

	
	2.2. Identifikuoti muitinės kompetencijai priskirtus administracinius nusižengimus.
	Tema. Muitinės kompetencijai priskirti administraciniai nusižengimai
· LR ANK 208 straipsnis. Kontrabanda
· LR ANK 211 straipsnis. Prekių pateikimo muitinei tvarkos pažeidimas
· LR ANK 212 straipsnis. Prekių ir grynųjų pinigų deklaravimo tvarkos pažeidimas
· LR ANK 436 straipsnis. Pavojingųjų krovinių vežimo automobilių keliais ar su tuo susijusios veiklos reikalavimų pažeidimas
· LR ANK 515 straipsnis. Tarptautinių sankcijų arba Lietuvos Respublikos įstatymuose nustatytų ribojamųjų priemonių pažeidimas
· Kiti muitinės kompetencijai priskirti administraciniai nusižengimai
Tema. Administraciniai nusižengimai, susiję su muitinės pareigūnų teisėtų reikalavimų nevykdymu ir garbės bei orumo pažeminimu
· Muitinės pareigūno teisėtų nurodymų ar reikalavimų nevykdymas
· Muitinės pareigūno garbės ir orumo pažeminimas atliekant tarnybines funkcijas

	
	2.3. Parengti muitinės veikloje naudojamus procesinius ir tarnybinius dokumentus pagal nustatytus reikalavimus.
	Tema. Administracinių nusižengimų teisenoje naudojamų dokumentų rengimas
· Administracinio nusižengimo protokolo surašymas
· Administracinio nurodymo rengimas
· Nutarimo administracinio nusižengimo byloje rengimo ypatumai
· Dažniausiai pasitaikančios procesinių dokumentų pildymo klaidos
Tema. Muitinės veikloje naudojamų procesinių ir tarnybinių dokumentų rengimas
· Prekių sulaikymo protokolo rengimas
· Pranešimo apie rizikingą krovinį rengimas
· Tarnybinio pranešimo rengimas
· Paaiškinimo rengimas
· Kitų dokumentų rengimas

	Mokymosi pasiekimų vertinimo kriterijai
	Apibūdinti administracinės atsakomybės teisiniai pagrindai, administracinio nusižengimo požymiai ir taikymo ypatumai muitinės veikloje. Tinkamai įformintas administracinio nusižengimo protokolas ir protokolas su administraciniu nurodymu pagal nustatytus reikalavimus. Tinkamai sutvarkyti administracinių nusižengimų teisenos duomenys Administracinių nusižengimų registre pagal nustatytus reikalavimus. Apibūdinta administracinių nusižengimų teisenos eiga ir bylos perdavimo nagrinėti tvarka. Tinkamai identifikuoti muitinės kompetencijai priskirti administraciniai nusižengimai. Parengti muitinės veikloje naudojami procesiniai ir tarnybiniai dokumentai pagal nustatytus reikalavimus.
Atliekant praktines užduotis ir modeliuojant administracinių nusižengimų teisenos situacijas, veiksmai atliekami nuosekliai, tiksliai ir laikantis nustatytų reikalavimų, užduotys atliekamos nustatytu laiku, gebama savarankiškai priimti sprendimus pagal pateiktą situaciją. Tinkamai parenkamos ir naudojamos mokymosi bei praktinėms užduotims atlikti skirtos priemonės ir informacinės technologijos, administracinių nusižengimų teisenos duomenys tvarkomi Administracinių nusižengimų registre pagal nustatytus reikalavimus. Atliekant praktines užduotis laikomasi darbuotojų saugos ir sveikatos, informacijos saugos, asmens duomenų apsaugos ir kitų taikytinų saugos reikalavimų. Dokumentuose vartojami tikslūs teisiniai ir profesiniai terminai valstybine kalba. Darbo vieta paruošta praktinėms užduotims atlikti, naudojamos priemonės ir dokumentai laikomi tvarkingai, baigus darbą darbo vieta sutvarkyta, dokumentai ir naudojamos priemonės sudėtos į nustatytas vietas. Visų modulio pamokų metu dėvima nustatytus reikalavimus atitinkanti tvarkinga tarnybinė uniforma ir avalynė, laikomasi uniformos dėvėjimo ir priežiūros reikalavimų. Bendraujama laikantis profesinės etikos principų ir pagarbos asmeniui reikalavimų, gebama bendradarbiauti atliekant individualias ir komandines užduotis.

	Reikalavimai mokymui skirtiems metodiniams ir materialiesiems ištekliams
	Mokymo(si) medžiaga:
· Lietuvos Respublikos administracinių nusižengimų kodeksas
· Praktinių situacijų, atvejų analizės ir užduočių medžiaga
· Vaizdinė ir demonstracinė medžiaga (pateiktys, vaizdo įrašai)
· Testai ir praktinės užduotys gebėjimams vertinti
Mokymo(si) priemonės:
· Kompiuteriai ir programinė įranga mokomajai medžiagai pateikti, praktinėms užduotims atlikti ir darbui su informacinėmis sistemomis vykdyti
· Projektorius arba interaktyvus ekranas

	Reikalavimai teorinio ir praktinio mokymo vietai
	Klasė ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninėmis priemonėmis ir įranga (kompiuteriu, daugialype terpe arba išmaniąja lenta) mokymo(si) medžiagai pateikti.
Praktinio mokymo klasė (patalpa), aprūpinta kiekvienam mokiniui skirta kompiuterizuota darbo vieta, prieiga prie interneto ir mokymui reikalinga programine įranga.

	Reikalavimai mokytojų dalykiniam pasirengimui (dalykinei kvalifikacijai)
	Modulį gali vesti mokytojas, turintis:
1) Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme ir Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai apraše, patvirtintame Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjūčio 29 d. įsakymu Nr. V-774 „Dėl Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai aprašo patvirtinimo“, nustatytą išsilavinimą ir kvalifikaciją;
2) aukštąjį išsilavinimą ir ne mažesnę kaip 5 metų profesinės veiklos patirtį modulio kompetencijas atitinkančios veiklos srityje.




Modulio pavadinimas – „Prekių, transporto priemonių ir fizinių asmenų bagažo muitinis tikrinimas“
	Valstybinis kodas
	410323279

	Modulio LTKS lygis
	IV

	Apimtis mokymosi kreditais
	5

	Asmens pasirengimo mokytis modulyje reikalavimai
	Netaikoma

	Kompetencijos
	Mokymosi rezultatai
	Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

	1. Analizuoti rizikas, susijusias su muitiniu tikrinimu muitinės poste.
	1.1. Apibūdinti muitinio tikrinimo principus, būdus ir metodus muitinės kontrolės vykdymo procese.
	Tema. Muitinis tikrinimas
· Muitinio tikrinimo samprata ir principai
· Muitinio tikrinimo būdai ir metodai
· Muitinės pareigūnų sauga ir galimos grėsmės atliekant muitinį tikrinimą
· Fizinių asmenų muitinio tikrinimo tvarka ir ypatumai
Tema. Stebėjimo ir pirminio tikrinimo metodai
· Stebėjimas ir elgsenos analizė
· Maršrutų ir dokumentų analizė
· Kelionės dokumentų tikrinimas
· Asmenų apklausa

	
	1.2. Vertinti riziką, analizuojant informaciją apie prekes, transporto priemones, siuntas ir fizinių asmenų bagažą bei parenkant muitinio tikrinimo priemones.
	Tema. Rizikos valdymo pagrindai
· Rizikos valdymo samprata
· Rizikos informacijos šaltiniai ir jų naudojimas
· Rizikos požymiai ir veiksniai
· Rizikos vertinimo principai
Tema. Rizikos taikymas muitiniam tikrinimui
· Lokalios rizikos taikymas atrankant tikrinimo objektus
· Vairuotojų ir keleivių atranka
· Prekių, siuntų ir bagažo atranka
· Transporto priemonių atranka 

	
	1.3. Naudoti rizikos valdymo informacines sistemas, atliekant rizikos informacijos paiešką, fiksavimą, atnaujinimą ir koregavimą pagal nustatytas procedūras.
	Tema. Rizikos valdymo informacinių sistemų naudojimas
· Rizikos valdymo informacinių sistemų paskirtis
· Rizikos informacijos paieška
· Rizikos vertinimo rezultatų fiksavimas informacinėse sistemose
Tema. Praktinis informacinių sistemų naudojimas
· Rizikos informacijos fiksavimo procedūros
· Informacijos atnaujinimas ir koregavimas sistemose
· Duomenų sauga ir konfidencialumas dirbant su informacinėmis sistemomis

	2. Atlikti per muitinės postą gabenamų ar muitinės poste deklaruojamų prekių, transporto priemonių ir fizinių asmenų bagažo muitinį tikrinimą.
	2.1. Apibūdinti prekių, fizinių asmenų bagažo ir pašto siuntų muitinio tikrinimo ypatumus, taikant muitinės kontrolės procedūras.
	Tema. Prekių ir fizinių asmenų bagažo muitinis tikrinimas
· Prekių muitinio tikrinimo būdai
· Fizinio asmens bagažo tikrinimo ypatumai
· Draudžiamų ir ribojamų daiktų nustatymas
Tema. Pašto siuntų tikrinimas
· Pašto siuntų rūšys
· Pašto siuntų rizikos vertinimas
· Pašto siuntų, atsiųstų iš Europos Sąjungos ir trečiųjų šalių, tikrinimas
· Apribojimai pašto siuntoms
Tema. Prekių mėginių (pavyzdžių) ėmimas
· Mėginių ėmimas muitinio įforminimo metu
· Mėginių kiekio nustatymas
· Mėginių saugojimas ir administravimas
· Mėginių ėmimo protokolo ir etiketės pildymas
· Darbas su informacinėmis sistemomis

	
	2.2. Tikrinti prekes, transporto priemones ir fizinių asmenų bagažą, naudojant muitinio tikrinimo priemones ir įrangą.
	Tema. Transporto priemonių tikrinimas
· Muitinio tikrinimo rezultatų fiksavimas ir įforminimas
· Saugus darbas transporto priemonių tikrinimo metu
· Transporto priemonės, krovinio ir lydinčių dokumentų tikrinimas
· Transporto priemonių konstrukcija ir pagrindinės dalys
· Lengvųjų automobilių tikrinimo ypatumai
· Sunkvežimių tikrinimo ypatumai
· Priekabų, puspriekabių ir konteinerių tikrinimo ypatumai
· Autobusų tikrinimo ypatumai
· Traukinių tikrinimo ypatumai
· Laivų tikrinimo ypatumai
· Orlaivių tikrinimo ypatumai
· Specialiųjų transporto priemonių tikrinimo ypatumai
Tema. Slėptuvių nustatymas ir tikrinimas
· Dažniausiai pasitaikančios slėptuvės transporto priemonėse
· Slėptuvių nustatymo požymiai
· Slėptuvių paieškos metodai
· Saugus slėptuvių atidarymas ir ardymas
Tema. Muitinio tikrinimo įrangos naudojimas
· Standartinės muitinio tikrinimo priemonės
· Mechaniniai, elektriniai ir akumuliatoriniai įrankiai
· Paieškos ir matavimo prietaisai
· Saugus muitinio tikrinimo įrangos naudojimas

	
	2.3. Tikrinti prekes, transporto priemones, siuntas ir fizinių asmenų bagažą, naudojant rentgeno kontrolės sistemą ir kitas technines priemones, laikantis radiacinės saugos reikalavimų bei naudojant tarnybinius šunis draudžiamų ir kontroliuojamų medžiagų paieškai.
	Tema. Darbas su rentgeno kontrolės sistema ir radiacinės saugos reikalavimai
· Jonizuojančiosios spinduliuotės samprata ir pagrindinės savybės
· Radiacinės saugos principai ir reikalavimai dirbant su jonizuojančiosios spinduliuotės šaltiniais
· Rentgeno kontrolės sistemos, jų rūšys ir techninės savybės
· Saugaus darbo organizavimas naudojant rentgeno kontrolės sistemas
· Radiografinių vaizdų interpretavimas
· Kitų techninių muitinio tikrinimo priemonių naudojimas
Tema. Tarnybinių šunų naudojimas draudžiamų ir kontroliuojamų medžiagų paieškai
· Draudžiamos ir kontroliuojamos medžiagos, kurias aptikti naudojami Lietuvos Respublikos muitinės tarnybiniai šunys
· Darbo su tarnybiniais šunimis specifika ieškant draudžiamų ir kontroliuojamų medžiagų
· Tarnybinių šunų naudojimo organizavimas atliekant muitinį tikrinimą

	Mokymosi pasiekimų vertinimo kriterijai
	Apibūdinti muitinio tikrinimo principai, būdai ir metodai, taikomi muitinės kontrolės vykdymo procese. Įvertinta rizika, išanalizuota informacija apie prekes, transporto priemones, siuntas ir fizinių asmenų bagažą, parinktos tinkamos muitinio tikrinimo priemonės. Tinkamai naudojamos rizikos valdymo informacinės sistemos, atliekama rizikos informacijos paieška, fiksavimas, atnaujinimas ir koregavimas pagal nustatytas procedūras. Apibūdinti prekių, fizinių asmenų bagažo ir pašto siuntų muitinio tikrinimo ypatumai, taikant muitinės kontrolės procedūras. Patikrintos prekės, transporto priemonės ir fizinių asmenų bagažas, tinkamai naudojant muitinio tikrinimo priemones ir įrangą. Patikrintos prekės, transporto priemonės, siuntos ir fizinių asmenų bagažas, tinkamai naudojant rentgeno kontrolės sistemą ir kitas technines priemones, laikantis radiacinės saugos reikalavimų ir naudojant tarnybinius šunis draudžiamų ir kontroliuojamų medžiagų paieškai.
Atliekant praktines užduotis ir modeliuojant muitinio tikrinimo situacijas, veiksmai atliekami nuosekliai, laikantis nustatyto eiliškumo ir saugaus darbo reikalavimų, užduotys atliekamos nustatytu laiku, dirbama savarankiškai ir gebama priimti sprendimus pagal pateiktą situaciją. Tikslingai parenkamos ir naudojamos muitinio tikrinimo priemonės, įrankiai, matavimo priemonės ir įranga. Atliekant praktines užduotis laikomasi darbuotojų saugos ir sveikatos, ergonomikos, radiacinės saugos, duomenų saugos ir konfidencialumo reikalavimų, naudojamos tinkamos asmeninės apsaugos priemonės. Atliekant transporto priemonių ir kitų objektų tikrinimą tinkamai ir saugiai naudojamos tikrinimo priemonės ir įranga. Naudojant rentgeno kontrolės sistemą laikomasi radiacinės saugos reikalavimų. Po praktinių darbų darbo vieta ir naudota įranga sutvarkomos, įrankiai nuvalomi ir sudedami į nustatytas saugojimo vietas. Visų modulio pamokų metu dėvima nustatytus reikalavimus atitinkanti tvarkinga tarnybinė uniforma ir avalynė, naudojamos tinkamos asmeninės apsaugos priemonės. Bendraujama laikantis profesinės etikos principų ir pagarbos asmeniui reikalavimų, gebama bendradarbiauti atliekant individualias ir komandines užduotis. Vartojami tikslūs teisiniai ir profesiniai terminai valstybine kalba.

	Reikalavimai mokymui skirtiems metodiniams ir materialiesiems ištekliams
	Mokymo(si) medžiaga:
· Muitinės veiklą reglamentuojantys teisės aktai ir veiklos dokumentai: Lietuvos Respublikos muitinės įstatymas, įsakymai, aprašai, taisyklės ir instrukcijos
· Prekių tikrinimo ir kontrolės priemonių naudojimo medžiaga
· Praktinių situacijų, atvejų analizės ir užduočių medžiaga
· Vaizdinė ir demonstracinė medžiaga (pateiktys, vaizdo įrašai)
· Testai ir praktinės užduotys gebėjimams vertinti
Mokymo(si) priemonės:
· Kompiuteriai ir programinė įranga mokomajai medžiagai pateikti, praktinėms užduotims atlikti ir darbui su informacinėmis sistemomis vykdyti
· Projektorius arba interaktyvus ekranas
· Rentgeno kontrolės sistema
· Paprastos tikrinimo techninės priemonės (tikrinimo įrankių lagaminas, įvairūs prožektoriai ir žibintuvėliai, plaktukai, stetoskopas, automobilio apdailos ardymo įrankiai, atsuktuvų, veržliarakčių ir replių rinkiniai ir kt.)
· Sudėtingesnės tikrinimo techninės priemonės (endoskopas, tankio, atstumo ir slėgio matuokliai, metalo ieškiklis, svarstyklės, smūginis gręžtuvas-suktuvas, kampinis šlifuoklis, kiti akumuliatoriniai arba elektriniai įrankiai ir kt.)
· Apsaugos priemonės – apsauginiai akiniai, pirštinės, apsauginė kaukė ir antkeliai.

	Reikalavimai teorinio ir praktinio mokymo vietai
	Klasė ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninėmis priemonėmis ir įranga (kompiuteriu, daugialype terpe arba išmaniąja lenta) mokymo(si) medžiagai pateikti.
Praktinio mokymo klasė (patalpa), aprūpinta kiekvienam mokiniui skirta kompiuterizuota darbo vieta, prieiga prie interneto ir mokymui reikalinga programine įranga.
Praktinio mokymo klasė (patalpa), aprūpinta stalais paprastoms ir sudėtingesnėms tikrinimo techninėms priemonėms testuoti ir erdve praktiniam jų išbandymui.

	Reikalavimai mokytojų dalykiniam pasirengimui (dalykinei kvalifikacijai)
	Modulį gali vesti mokytojas, turintis:
1) Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme ir Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai apraše, patvirtintame Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjūčio 29 d. įsakymu Nr. V-774 „Dėl Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai aprašo patvirtinimo“, nustatytą išsilavinimą ir kvalifikaciją;
2) aukštąjį išsilavinimą ir ne mažesnę kaip 5 metų profesinės veiklos patirtį modulio kompetencijas atitinkančios veiklos srityje.





6.3. PASIRENKAMIEJI MODULIAI

Modulio pavadinimas – „Profesinė anglų kalba muitinės veikloje“
	Valstybinis kodas
	410323280

	Modulio LTKS lygis
	IV

	Apimtis mokymosi kreditais
	5

	Kompetencijos
	Mokymosi rezultatai
	Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

	1. Bendrauti profesine anglų kalba.
	1.1. Žinoti muitinio tikrinimo ir gabenamų prekių ir transporto priemonių terminus anglų kalba.
	Tema. Muitinio tikrinimo terminai
· Keleivių ir bagažo kontrolė
· Fizinis prekių tikrinimas
· Dokumentų tikrinimas
Tema. Gabenamų prekių ir transporto priemonių terminai
· Gabenamų prekių pavadinimai
· Transporto priemonių rūšys
· Matavimo vienetai ir tikrinimo priemonės

	
	1.2. Bendrauti anglų kalba su keleiviais ir vežėjais atliekant muitinį tikrinimą.
	Tema. Bendravimas su keleiviais ir vežėjais
· Prisistatymas ir pokalbio pradėjimas
· Klausimų formulavimas ir informacijos gavimas
· Nurodymų, prašymų ir paaiškinimų teikimas
Tema. Bendravimas tikrinant dokumentus
· Prašymas pateikti dokumentus
· Klausimai dėl dokumentuose pateiktos informacijos
· Nurodymų, reikalavimų ir paaiškinimų teikimas

	
	1.3. Bendrauti anglų kalba su kitų valstybių muitinės pareigūnais.
	Tema. Keitimasis profesine informacija
· Informacijos apie prekes, transporto priemones ir asmenis teikimas ir gavimas
· Informacijos apie muitinės procedūras ir muitinio tikrinimo aplinkybes tikslinimas
· Profesinės informacijos perdavimas
Tema. Tarptautinis muitinės bendradarbiavimas
· Informacijos apie muitinio tikrinimo rezultatus teikimas ir gavimas
· Informacijos apie nustatytus pažeidimus ir taikytas kontrolės priemones teikimas ir gavimas
· Bendradarbiavimas sprendžiant profesines situacijas

	2. Tikrinti anglų kalba muitinei pateiktus dokumentus.
	2.1. Žinoti muitinės dokumentuose vartojamus terminus ir pagrindinius dokumentų rekvizitus anglų kalba.
	Tema. Muitinės dokumentų terminai ir rekvizitai
· Pagrindinių muitinės dokumentų rūšys ir jų paskirtis
· Dokumentuose vartojami terminai
· Pagrindiniai dokumentų rekvizitai
Tema. Dokumentuose pateikiama informacija
· Pagrindiniai dokumentų duomenys
· Informacijos apie prekes ir transporto priemones supratimas
· Dokumentuose pateiktos informacijos sąsajos

	
	2.2. Tikrinti anglų kalba pateiktus muitinės dokumentus.
	Tema. Muitinės dokumentų tikrinimas
· Dokumentuose pateiktų duomenų paieška ir supratimas
· Dokumentų duomenų palyginimas
· Dokumentuose pateiktos informacijos tikslinimas
Tema. Dokumentų trūkumų ir neatitikimų nustatymas
· Dokumentų trūkumų nustatymas
· Dokumentų duomenų neatitikimų nustatymas
· Dokumentuose pateiktos informacijos klaidų atpažinimas

	
	2.3. Analizuoti anglų kalba pateiktuose muitinės dokumentuose nurodytą informaciją.
	Tema. Muitinės dokumentuose pateiktos informacijos analizė
· Informacijos apie prekes ir transporto priemones analizė
· Dokumentų duomenų tarpusavio palyginimas
· Dokumentuose pateiktos informacijos sąsajų nustatymas
Tema. Dokumentuose pateiktos informacijos panaudojimas
· Muitiniam tikrinimui reikalingos informacijos atranka
· Informacijos apie nustatytus dokumentų trūkumus ir neatitikimus nustatymas
· Dokumentuose pateiktos informacijos panaudojimas atliekant muitinį tikrinimą

	Mokymosi pasiekimų vertinimo kriterijai
	Apibūdinti pagrindiniai muitinio tikrinimo ir gabenamų prekių ir transporto priemonių terminai anglų kalba. Tinkamai bendraujama anglų kalba su keleiviais ir vežėjais atliekant muitinį tikrinimą, užduodant klausimus, gaunant informaciją ir teikiant nurodymus, prašymus bei paaiškinimus. Tinkamai bendraujama anglų kalba su kitų valstybių muitinės pareigūnais, teikiant, gaunant ir tikslinant profesinę informaciją ir bendradarbiaujant profesinių situacijų sprendime. Apibūdinti muitinės dokumentuose vartojami pagrindiniai terminai ir dokumentų rekvizitai anglų kalba, suprasta dokumentuose pateikiama informacija apie prekes ir transporto priemones. Patikrinti anglų kalba pateikti muitinės dokumentai, nustatyti dokumentų trūkumai, duomenų neatitikimai ir informacijos klaidos. Išanalizuota anglų kalba pateiktuose muitinės dokumentuose nurodyta informacija, palyginti dokumentų duomenys, nustatytos informacijos sąsajos ir atrinkta muitiniam tikrinimui reikalinga informacija.
Atliekant praktines užduotis ir modeliuojant profesines situacijas, anglų kalba bendraujama nuosekliai, aiškiai ir laikantis profesinės komunikacijos reikalavimų, užduotys atliekamos nustatytu laiku, gebama savarankiškai pasirinkti tinkamus kalbinius raiškos būdus pagal pateiktą situaciją. Tinkamai parenkamos ir naudojamos mokymosi bei praktinėms užduotims atlikti skirtos priemonės, informacinės technologijos ir žodynai. Atliekant praktines užduotis tinkamai suprantama žodinė ir rašytinė profesinė informacija anglų kalba, gebama atpažinti, atrinkti ir perteikti esminę informaciją apie prekes, transporto priemones, dokumentus ir muitinio tikrinimo metu nustatytas aplinkybes. Vartojami tinkami muitinės veiklos ir profesiniai terminai anglų kalba, laikomasi taisyklingos kalbos vartosenos ir profesinės komunikacijos reikalavimų. Bendraujama laikantis pagarbos asmeniui, dalykinio bendravimo ir kultūrinių skirtumų paisymo principų, gebama bendradarbiauti sprendžiant profesines situacijas. Visų modulio pamokų metu dėvima nustatytus reikalavimus atitinkanti tvarkinga tarnybinė uniforma ir avalynė, laikomasi uniformos dėvėjimo ir priežiūros reikalavimų.

	Reikalavimai mokymui skirtiems metodiniams ir materialiesiems ištekliams
	Mokymo(si) medžiaga:
· Žodynai
· Muitinės dokumentų pavyzdžiai
· Praktinių situacijų ir užduočių medžiaga
· Elektroninė mokymosi medžiaga (e. mokymų kursai, vaizdo paskaitos, interaktyvios mokymosi priemonės)
· Testai ir praktinės užduotys gebėjimams vertinti
Mokymo(si) priemonės:
· Kompiuteriai ir programinė įranga mokomajai medžiagai pateikti ir praktinėms užduotims atlikti
· Projektorius arba interaktyvus ekranas

	Reikalavimai teorinio ir praktinio mokymo vietai
	Klasė ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninėmis priemonėmis ir įranga (kompiuteriu, daugialype terpe arba išmaniąja lenta) mokymo(si) medžiagai pateikti.
Praktinio mokymo klasė (patalpa), aprūpinta kiekvienam mokiniui skirta kompiuterizuota darbo vieta, prieiga prie interneto ir mokymui reikalinga programine įranga.

	Reikalavimai mokytojų dalykiniam pasirengimui (dalykinei kvalifikacijai)
	Modulį gali vesti mokytojas, turintis:
1) Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme ir Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai apraše, patvirtintame Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjūčio 29 d. įsakymu Nr. V-774 „Dėl Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai aprašo patvirtinimo“, nustatytą išsilavinimą ir kvalifikaciją;
2) filologijos studijų krypties arba lygiavertį išsilavinimą.




Modulio pavadinimas – „Profesinė vokiečių kalba muitinės veikloje“
	Valstybinis kodas
	410323281

	Modulio LTKS lygis
	IV

	Apimtis mokymosi kreditais
	5

	Kompetencijos
	Mokymosi rezultatai
	Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

	1. Bendrauti profesine vokiečių kalba.
	1.1. Žinoti muitinio tikrinimo ir gabenamų prekių ir transporto priemonių terminus vokiečių kalba.
	Tema. Muitinio tikrinimo terminai
· Keleivių ir bagažo kontrolė
· Fizinis prekių tikrinimas
· Dokumentų tikrinimas
Tema. Gabenamų prekių ir transporto priemonių terminai
· Gabenamų prekių pavadinimai
· Transporto priemonių rūšys
· Matavimo vienetai ir tikrinimo priemonės

	
	1.2. Bendrauti vokiečių kalba su keleiviais ir vežėjais atliekant muitinį tikrinimą.
	Tema. Bendravimas su keleiviais ir vežėjais
· Prisistatymas ir pokalbio pradėjimas
· Klausimų formulavimas ir informacijos gavimas
· Nurodymų, prašymų ir paaiškinimų teikimas
Tema. Bendravimas tikrinant dokumentus
· Prašymas pateikti dokumentus
· Klausimai dėl dokumentuose pateiktos informacijos
· Nurodymų, reikalavimų ir paaiškinimų teikimas

	
	1.3. Bendrauti vokiečių kalba su kitų valstybių muitinės pareigūnais.
	Tema. Keitimasis profesine informacija
· Informacijos apie prekes, transporto priemones ir asmenis teikimas ir gavimas
· Informacijos apie muitinės procedūras ir muitinio tikrinimo aplinkybes tikslinimas
· Profesinės informacijos perdavimas
Tema. Tarptautinis muitinės bendradarbiavimas
· Informacijos apie muitinio tikrinimo rezultatus teikimas ir gavimas
· Informacijos apie nustatytus pažeidimus ir taikytas kontrolės priemones teikimas ir gavimas
· Bendradarbiavimas sprendžiant profesines situacijas

	2. Tikrinti vokiečių kalba muitinei pateiktus dokumentus.
	2.1. Žinoti muitinės dokumentuose vartojamus terminus ir pagrindinius dokumentų rekvizitus vokiečių kalba.
	Tema. Muitinės dokumentų terminai ir rekvizitai
· Pagrindinių muitinės dokumentų rūšys ir jų paskirtis
· Dokumentuose vartojami terminai
· Pagrindiniai dokumentų rekvizitai
Tema. Dokumentuose pateikiama informacija
· Pagrindiniai dokumentų duomenys
· Informacijos apie prekes ir transporto priemones supratimas
· Dokumentuose pateiktos informacijos sąsajos

	
	2.2. Tikrinti vokiečių kalba pateiktus muitinės dokumentus.
	Tema. Muitinės dokumentų tikrinimas
· Dokumentuose pateiktų duomenų paieška ir supratimas
· Dokumentų duomenų palyginimas
· Dokumentuose pateiktos informacijos tikslinimas
Tema. Dokumentų trūkumų ir neatitikimų nustatymas
· Dokumentų trūkumų nustatymas
· Dokumentų duomenų neatitikimų nustatymas
· Dokumentuose pateiktos informacijos klaidų atpažinimas

	
	2.3. Analizuoti vokiečių kalba pateiktuose muitinės dokumentuose nurodytą informaciją.
	Tema. Muitinės dokumentuose pateiktos informacijos analizė
· Informacijos apie prekes ir transporto priemones analizė
· Dokumentų duomenų tarpusavio palyginimas
· Dokumentuose pateiktos informacijos sąsajų nustatymas
Tema. Dokumentuose pateiktos informacijos panaudojimas
· Muitiniam tikrinimui reikalingos informacijos atranka
· Informacijos apie nustatytus dokumentų trūkumus ir neatitikimus nustatymas
· Dokumentuose pateiktos informacijos panaudojimas atliekant muitinį tikrinimą

	Mokymosi pasiekimų vertinimo kriterijai
	Apibūdinti pagrindiniai muitinio tikrinimo ir gabenamų prekių ir transporto priemonių terminai vokiečių kalba. Tinkamai bendraujama vokiečių kalba su keleiviais ir vežėjais atliekant muitinį tikrinimą, užduodant klausimus, gaunant informaciją ir teikiant nurodymus, prašymus bei paaiškinimus. Tinkamai bendraujama vokiečių kalba su kitų valstybių muitinės pareigūnais, teikiant, gaunant ir tikslinant profesinę informaciją ir bendradarbiaujant profesinių situacijų sprendime. Apibūdinti muitinės dokumentuose vartojami pagrindiniai terminai ir dokumentų rekvizitai vokiečių kalba, suprasta dokumentuose pateikiama informacija apie prekes ir transporto priemones. Patikrinti vokiečių kalba pateikti muitinės dokumentai, nustatyti dokumentų trūkumai, duomenų neatitikimai ir informacijos klaidos. Išanalizuota vokiečių kalba pateiktuose muitinės dokumentuose nurodyta informacija, palyginti dokumentų duomenys, nustatytos informacijos sąsajos ir atrinkta muitiniam tikrinimui reikalinga informacija.
Atliekant praktines užduotis ir modeliuojant profesines situacijas, vokiečių kalba bendraujama nuosekliai, aiškiai ir laikantis profesinės komunikacijos reikalavimų, užduotys atliekamos nustatytu laiku, gebama savarankiškai pasirinkti tinkamus kalbinius raiškos būdus pagal pateiktą situaciją. Tinkamai parenkamos ir naudojamos mokymosi bei praktinėms užduotims atlikti skirtos priemonės, informacinės technologijos ir žodynai. Atliekant praktines užduotis tinkamai suprantama žodinė ir rašytinė profesinė informacija vokiečių kalba, gebama atpažinti, atrinkti ir perteikti esminę informaciją apie prekes, transporto priemones, dokumentus ir muitinio tikrinimo metu nustatytas aplinkybes. Vartojami tinkami muitinės veiklos ir profesiniai terminai vokiečių kalba, laikomasi taisyklingos kalbos vartosenos ir profesinės komunikacijos reikalavimų. Bendraujama laikantis pagarbos asmeniui, dalykinio bendravimo ir kultūrinių skirtumų paisymo principų, gebama bendradarbiauti sprendžiant profesines situacijas. Visų modulio pamokų metu dėvima nustatytus reikalavimus atitinkanti tvarkinga tarnybinė uniforma ir avalynė, laikomasi uniformos dėvėjimo ir priežiūros reikalavimų.

	Reikalavimai mokymui skirtiems metodiniams ir materialiesiems ištekliams
	Mokymo(si) medžiaga:
· Žodynai
· Muitinės dokumentų pavyzdžiai
· Praktinių situacijų ir užduočių medžiaga
· Elektroninė mokymosi medžiaga (e. mokymų kursai, vaizdo paskaitos, interaktyvios mokymosi priemonės)
· Testai ir praktinės užduotys gebėjimams vertinti
Mokymo(si) priemonės:
· Kompiuteriai ir programinė įranga mokomajai medžiagai pateikti ir praktinėms užduotims atlikti
· Projektorius arba interaktyvus ekranas

	Reikalavimai teorinio ir praktinio mokymo vietai
	Klasė ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninėmis priemonėmis ir įranga (kompiuteriu, daugialype terpe arba išmaniąja lenta) mokymo(si) medžiagai pateikti.
Praktinio mokymo klasė (patalpa), aprūpinta kiekvienam mokiniui skirta kompiuterizuota darbo vieta, prieiga prie interneto ir mokymui reikalinga programine įranga.

	Reikalavimai mokytojų dalykiniam pasirengimui (dalykinei kvalifikacijai)
	Modulį gali vesti mokytojas, turintis:
1) Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme ir Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai apraše, patvirtintame Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjūčio 29 d. įsakymu Nr. V-774 „Dėl Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai aprašo patvirtinimo“, nustatytą išsilavinimą ir kvalifikaciją;
2) filologijos studijų krypties arba lygiavertį išsilavinimą.




Modulio pavadinimas – „Profesinė lenkų kalba muitinės veikloje“
	Valstybinis kodas
	410323282

	Modulio LTKS lygis
	IV

	Apimtis mokymosi kreditais
	5

	Kompetencijos
	Mokymosi rezultatai
	Rekomenduojamas turinys mokymosi rezultatams pasiekti

	1. Bendrauti profesine lenkų kalba.
	1.1. Žinoti muitinio tikrinimo ir gabenamų prekių ir transporto priemonių terminus lenkų kalba.
	Tema. Muitinio tikrinimo terminai
· Keleivių ir bagažo kontrolė
· Fizinis prekių tikrinimas
· Dokumentų tikrinimas
Tema. Gabenamų prekių ir transporto priemonių terminai
· Gabenamų prekių pavadinimai
· Transporto priemonių rūšys
· Matavimo vienetai ir tikrinimo priemonės

	
	1.2. Bendrauti lenkų kalba su keleiviais ir vežėjais atliekant muitinį tikrinimą.
	Tema. Bendravimas su keleiviais ir vežėjais
· Prisistatymas ir pokalbio pradėjimas
· Klausimų formulavimas ir informacijos gavimas
· Nurodymų, prašymų ir paaiškinimų teikimas
Tema. Bendravimas tikrinant dokumentus
· Prašymas pateikti dokumentus
· Klausimai dėl dokumentuose pateiktos informacijos
· Nurodymų, reikalavimų ir paaiškinimų teikimas

	
	1.3. Bendrauti lenkų kalba su kitų valstybių muitinės pareigūnais.
	Tema. Keitimasis profesine informacija
· Informacijos apie prekes, transporto priemones ir asmenis teikimas ir gavimas
· Informacijos apie muitinės procedūras ir muitinio tikrinimo aplinkybes tikslinimas
· Profesinės informacijos perdavimas
Tema. Tarptautinis muitinės bendradarbiavimas
· Informacijos apie muitinio tikrinimo rezultatus teikimas ir gavimas
· Informacijos apie nustatytus pažeidimus ir taikytas kontrolės priemones teikimas ir gavimas
· Bendradarbiavimas sprendžiant profesines situacijas

	2. Tikrinti lenkų kalba muitinei pateiktus dokumentus.
	2.1. Žinoti muitinės dokumentuose vartojamus terminus ir pagrindinius dokumentų rekvizitus lenkų kalba.
	Tema. Muitinės dokumentų terminai ir rekvizitai
· Pagrindinių muitinės dokumentų rūšys ir jų paskirtis
· Dokumentuose vartojami terminai
· Pagrindiniai dokumentų rekvizitai
Tema. Dokumentuose pateikiama informacija
· Pagrindiniai dokumentų duomenys
· Informacijos apie prekes ir transporto priemones supratimas
· Dokumentuose pateiktos informacijos sąsajos

	
	2.2. Tikrinti lenkų kalba pateiktus muitinės dokumentus.
	Tema. Muitinės dokumentų tikrinimas
· Dokumentuose pateiktų duomenų paieška ir supratimas
· Dokumentų duomenų palyginimas
· Dokumentuose pateiktos informacijos tikslinimas
Tema. Dokumentų trūkumų ir neatitikimų nustatymas
· Dokumentų trūkumų nustatymas
· Dokumentų duomenų neatitikimų nustatymas
· Dokumentuose pateiktos informacijos klaidų atpažinimas

	
	2.3. Analizuoti lenkų kalba pateiktuose muitinės dokumentuose nurodytą informaciją.
	Tema. Muitinės dokumentuose pateiktos informacijos analizė
· Informacijos apie prekes ir transporto priemones analizė
· Dokumentų duomenų tarpusavio palyginimas
· Dokumentuose pateiktos informacijos sąsajų nustatymas
Tema. Dokumentuose pateiktos informacijos panaudojimas
· Muitiniam tikrinimui reikalingos informacijos atranka
· Informacijos apie nustatytus dokumentų trūkumus ir neatitikimus nustatymas
· Dokumentuose pateiktos informacijos panaudojimas atliekant muitinį tikrinimą

	Mokymosi pasiekimų vertinimo kriterijai
	Apibūdinti pagrindiniai muitinio tikrinimo ir gabenamų prekių ir transporto priemonių terminai lenkų kalba. Tinkamai bendraujama lenkų kalba su keleiviais ir vežėjais atliekant muitinį tikrinimą, užduodant klausimus, gaunant informaciją ir teikiant nurodymus, prašymus bei paaiškinimus. Tinkamai bendraujama lenkų kalba su kitų valstybių muitinės pareigūnais, teikiant, gaunant ir tikslinant profesinę informaciją ir bendradarbiaujant profesinių situacijų sprendime. Apibūdinti muitinės dokumentuose vartojami pagrindiniai terminai ir dokumentų rekvizitai lenkų kalba, suprasta dokumentuose pateikiama informacija apie prekes ir transporto priemones. Patikrinti lenkų kalba pateikti muitinės dokumentai, nustatyti dokumentų trūkumai, duomenų neatitikimai ir informacijos klaidos. Išanalizuota lenkų kalba pateiktuose muitinės dokumentuose nurodyta informacija, palyginti dokumentų duomenys, nustatytos informacijos sąsajos ir atrinkta muitiniam tikrinimui reikalinga informacija.
Atliekant praktines užduotis ir modeliuojant profesines situacijas, lenkų kalba bendraujama nuosekliai, aiškiai ir laikantis profesinės komunikacijos reikalavimų, užduotys atliekamos nustatytu laiku, gebama savarankiškai pasirinkti tinkamus kalbinius raiškos būdus pagal pateiktą situaciją. Tinkamai parenkamos ir naudojamos mokymosi bei praktinėms užduotims atlikti skirtos priemonės, informacinės technologijos ir žodynai. Atliekant praktines užduotis tinkamai suprantama žodinė ir rašytinė profesinė informacija lenkų kalba, gebama atpažinti, atrinkti ir perteikti esminę informaciją apie prekes, transporto priemones, dokumentus ir muitinio tikrinimo metu nustatytas aplinkybes. Vartojami tinkami muitinės veiklos ir profesiniai terminai lenkų kalba, laikomasi taisyklingos kalbos vartosenos ir profesinės komunikacijos reikalavimų. Bendraujama laikantis pagarbos asmeniui, dalykinio bendravimo ir kultūrinių skirtumų paisymo principų, gebama bendradarbiauti sprendžiant profesines situacijas. Visų modulio pamokų metu dėvima nustatytus reikalavimus atitinkanti tvarkinga tarnybinė uniforma ir avalynė, laikomasi uniformos dėvėjimo ir priežiūros reikalavimų.

	Reikalavimai mokymui skirtiems metodiniams ir materialiesiems ištekliams
	Mokymo(si) medžiaga:
· Žodynai
· Muitinės dokumentų pavyzdžiai
· Praktinių situacijų ir užduočių medžiaga
· Elektroninė mokymosi medžiaga (e. mokymų kursai, vaizdo paskaitos, interaktyvios mokymosi priemonės)
· Testai ir praktinės užduotys gebėjimams vertinti
Mokymo(si) priemonės:
· Kompiuteriai ir programinė įranga mokomajai medžiagai pateikti ir praktinėms užduotims atlikti
· Projektorius arba interaktyvus ekranas

	Reikalavimai teorinio ir praktinio mokymo vietai
	Klasė ar kita mokymui(si) pritaikyta patalpa su techninėmis priemonėmis ir įranga (kompiuteriu, daugialype terpe arba išmaniąja lenta) mokymo(si) medžiagai pateikti.
Praktinio mokymo klasė (patalpa), aprūpinta kiekvienam mokiniui skirta kompiuterizuota darbo vieta, prieiga prie interneto ir mokymui reikalinga programine įranga.

	Reikalavimai mokytojų dalykiniam pasirengimui (dalykinei kvalifikacijai)
	Modulį gali vesti mokytojas, turintis:
1) Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme ir Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai apraše, patvirtintame Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2014 m. rugpjūčio 29 d. įsakymu Nr. V-774 „Dėl Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai aprašo patvirtinimo“, nustatytą išsilavinimą ir kvalifikaciją;
2) filologijos studijų krypties arba lygiavertį išsilavinimą.




6.4. BAIGIAMASIS MODULIS

Modulio pavadinimas – „Įvadas į darbo rinką“
	Valstybinis kodas
	4000004

	Modulio LTKS lygis
	IV

	Apimtis mokymosi kreditais
	5

	Kompetencijos
	Mokymosi rezultatai

	1. Formuoti darbinius įgūdžius realioje darbo vietoje.
	1.1. Atlikti darbo funkcijas realioje darbo vietoje taikant įgytas kompetencijas.
1.2. Vykdyti darbo vietoje paskirtas profesines užduotis pagal veiklos organizavimo tvarką.
1.3. Įsivertinti profesinį pasirengimą atlikti muitinės pareigūno darbo funkcijas.

	Mokymosi pasiekimų vertinimo kriterijai
	Modulio įvertinimas – Atlikta (neatlikta)

	Reikalavimai mokymui skirtiems metodiniams ir materialiesiems ištekliams
	Nėra.

	Reikalavimai teorinio ir praktinio mokymo vietai
	Darbo vieta, leidžianti įtvirtinti įgytas muitinės pareigūno kvalifikaciją sudarančias kompetencijas.

	Reikalavimai mokytojų dalykiniam pasirengimui (dalykinei kvalifikacijai)
	Mokinio mokymuisi modulio metu vadovauja mokytojas, turintis:
1) Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme ir Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai apraše, patvirtintame Lietuvos Respublikos švietimo, mokslo ir sporto ministro 2014 m. rugpjūčio 29 d. įsakymu Nr. V-774 „Dėl Reikalavimų mokytojų kvalifikacijai aprašo patvirtinimo“, nustatytą išsilavinimą ir kvalifikaciją;
2) aukštąjį išsilavinimą ir ne mažesnę kaip 5 metų profesinės veiklos patirtį modulio kompetencijas atitinkančios veiklos srityje.
Mokinio mokymuisi realioje darbo vietoje vadovauja praktikos vadovas, turintis ne mažesnę kaip 10 mėnesių muitinės pareigūno profesinės veiklos patirtį.



